Jednaci rad AS PdF UP
schvaleno AS UP XX.YY 2017

JEDNACI RAD AKADEMICKEHO SENATU PEDAGOGICKE
FAKULTY UNIVERZITY PALACKEHO V OLOMOUCI

Akademicky senat Pedagogické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci se podle § 27
odst. 1 pism. b) a § 33 odst. 2 pism. b) zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach
a 0 zmeéné a doplnéni dalSich zakont (zakon o vysokych Skolach),
usnesl na tomto Jednacim rfadu
Akademického senatu Pedagogické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci:

Clanek 1
Vymezeni pojmu

Pro ucely tohoto fadu se rozumi:
a) senatorem ¢len Akademického senatu Pedagogické fakulty Univerzity Palackého
v Olomouci (dale jen ,AS PdF UP“),
b) zakonem zakon &. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a 0 zméné a doplnéni dalSich
zakonu (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpisa.

Clanek 2
Organy AS PdF UP

Organy AS PdF UP jsou: pfedseda, mistopfedsedové a komise.

Clanek 3
Volba predsedy a mistopredsedt

1) Nové zvoleny AS PdF UP voli ze svého stfedu pfedsedu AS PdF UP a dva
mistopfedsedy AS PdF UP. Volba predsedy a mistopfedsedld se uskute€ni na prvnim
zasedani nové zvoleného AS PdF UP.

2) Kazdy senator nové zvoleného AS PdF UP muize navrhnout kandidata na predsedu
a mistopfedsedy v€etné sebe sama.

3) Volbu podle odstavce 1 fidi nejstarsi nové zvoleny senator.

4) Voleb podle odstavce 1 se musi zuCastnit nejméné tfi pétiny nové zvolenych senator,
jinak jsou volby neplatné.

5) Volba predsedy a mistopfedsedu podle odstavce 1 je tajna, o volbé kazdého z nich
hlasuji senatofi samostatné; kazdy ze senatord ma v kazdé volbé vzdy jeden hlas.

6) Pfredseda a prvni mistopfedseda AS PdF UP jsou voleni zfad senatoru, ktefi jsou
akademickymi pracovniky, druhy mistopfedseda AS PdF UP je volen z fad senator(, ktefi
jsou studenty.

7) Ke zvoleni predsedy AS PdF UP je tfeba nadpoloviéni vétSiny hlast vSech senatoru?.
Neni-li pfedseda AS PdF UP zvolen v prvnim kole volby, do druhého kola postupuji
kandidati, ktefi skoncili v prvnim kole na prvnich dvou mistech. V pfipadé, Ze na prvnim
misté skoncilo vice kandidatu, tak postupuji do druhého kola jen tito kandidati. Skoncilo-li
na druhém misté vice kandidatu, postupuji do druhého kola vSichni spolu s kandidatem
na misté prvnim. Neni-li pfedseda AS PdF UP zvolen ve druhém kole volby, postupuji do
kola tfetiho kandidati, ktefi se umistili na prvnim misté v kole druhém.

8) Pro volbu mistopfedsedd AS PdF UP se uziji ustanoveni o volbé pfedsedy AS PdF UP.

1 Kdyz se zde i kdekoli dale v textu hovoii o vét§ing, pocita se ze viech senatori dle Statutu PdF UP.
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9) Nejsou-li pfedseda nebo mistopfedsedové zvoleni, opakuji se volby stejnym postupem na
nejbliz§im zasedani AS PdF UP. Do doby zvoleni pfedsedy AS PdF UP svolava zasedani
AS PdF UP afidi jednani AS PdF UP vékem nejstarsi senator.

10) O volbach predsedy a mistopfedsedu AS PdF UP se provede zapis.

11) Nové zvoleny pfedseda AS PdF UP informuje o vysledku voleb pfedsedy

a mistopfedsedt AS PdF UP dékana PdF UP (dale jen ,dékan®).

12) AS PdF UP mulze tfipétinovou vétSinou hlasi vSech senatorli predsedu i
mistopfedsedu téZz odvolat, a to na navrh alespon tretiny vSech senatord, pficemz
predsedovi ¢i mistopfedsedovi musi byt umoznéno se k navrhu na zasedani, kde se o
ném ma hlasovat, vyjadfit pfed hlasovanim samotnym. V pfipadé uvolnéni téchto funkci
se prislusna volba uskute¢ni na nejbliz§im zasedani AS PdF UP.

Clanek 4
Zrizovani komisi AS PdF UP, ¢lenstvi v komisi AS PdF UP, volba predsedy komise AS
PdF UP

1) Nevyplyva-li z vnitiniho pfedpisu Pedagogické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci
(dale jen ,PdF UP“) néco jiného, navrhuje zfizeni nebo zruseni komise AS PdF UP po
dobu funké&niho obdobi daného AS PdF UP senator.

2) Clenem komise AS PdF UP se muze stat kterykoli senator po schvaleni AS PdF UP.
Clenstvi v komisi AS PDF UP se Ize kdykoli vzdat; vzdani je G&inné dnem oznédmeni na
zasedani AS PdF UP. Clenstvi v komisi je nezastupitelné.

3) AS PdF UP muze jmenovat ¢lenem komise AS PdF UP i jinou osobu. Pfedsedou komise
AS PdF UP muze byt pouze senator.

4) Volba pfedsedy komise AS PdF UP se kona na prvni schizi komise AS PdF UP. Prvni
schlzi komise AS PdF UP svolava pfedseda AS PdF UP.

Clanek 5
Jednani komisi AS PdF UP

1) Na schuzi komise AS PdF UP jsou obligatorné zvani vSichni jeji Clenové, senatofi AS PdF
UP maji pravo ucastnit se jednani komise jako hostée.

2) Rozhodnuti komisi AS PdF UP maji formu usneseni, s nimz pfedseda komise na
nejblizS§im zasedani seznami AS PdF UP. Usneseni komise ma pro jednani AS PdF UP
doporucujici charakter.

3) Pro prijeti usneseni komise AS PdF UP je tfeba, aby se pro néj vyslovila nadpolovi¢ni
vétSina vSech Clent komise.

4) Jednani komise AS PdF UP se pfiméfené fidi pravidly pro jednani AS PdF UP.

Clanek 6
Zasedani a jednani AS PdF UP

1) Termin a misto konani pfistiho fadného zasedani AS PdF UP stanovi pfedseda AS PdF
UP (dale jen ,pfedseda“) po rozpravé na zasedani AS PdF UP.

2) K FeSeni naléhavych zalezZitosti mize AS PdF UP zasedat rovnéz mimofadné mimo
ur¢ené terminy; mimoradné zasedani AS PdF UP svolava pfedseda na zakladé vlastniho
uvazeni, na zakladé Zzadosti dékana nebo na zakladé pozZadavku alespon jedné tfetiny
senatoru.

3) Jednani AS PdF UP je jako zapisovatel pfitomen ur¢eny zaméstnanec dékanatu PdF UP.
Ugastnici zasedani AS PdF UP jsou povinni se na zadost zapisovatele pro G&ely pofizeni
zapisu (Cl. 14) predstauvit.

4) Jednani AS PdF UP fidi pfedsedajici AS PdF UP (déle jen ,pfedsedajici“). Pfedsedajicimi
jsou predseda, mistopfedseda AS PdF UP ustanoveny z fad akademickych pracovniku
a mistopfedseda AS PdF UP ustanoveny z fad studentl v tomto poradi.



5) Pokud nejsou pfedseda ani mistopfedsedové AS PdF UP podle odstavce 4 zasedani AS
PdF UP pfitomni, zvoli senatofi pfitomni na zasedani AS PdF UP predsedajiciho z fad
akademickych pracovnik(l. Takto zvoleny predsedajici ma v pribéhu zasedani AS PdF
UP pravomoci pfedsedy.

6) AS PdF UP je usnasenischopny za pfitomnosti alespon tfi pétin vSech senator.

7) Je-li AS PdF UP usnaSenischopny, seznami pfedsedajici pfitomné senatory s programem
zasedani AS PdF UP a zah4ji jeho jednani.

8) Neni-li AS PdF UP usnasenischopny, ur€i pfedsedajici se souhlasem pfitomnych
senatoru novy termin zasedani AS PdF UP. Zapisovatel oznami novy termin zasedani AS
PdF UP v§em senatoriim zplsobem k tomu obvyklym.

9) Je-li na pofadu jednani AS PdF UP véc, o niz je tfeba rozhodnout tajnym hlasovanim,
informuje o tom pfedem predsedajici nebo povéreny senator AS PdF UP zapisovatele a
ten zajisti pro tento ucel hlasovaci listky. Zplsob vyznaceni volby na hlasovacim listku
v tajném hlasovani je pfedsedajicim oznamen pfed zahajenim hlasovani.

10) Pfedsedajici necha vefejnym hlasovanim zvolit pfed zahajenim tajného hlasovani dva
skrutatory z fad senatoru, aby pfimo v zasedaci mistnosti vyhodnotili odevzdané
hlasovaci listky tajného hlasovani a ohlasili jeho vysledek. Skrutatorem nemiize byt
senator, o jehoz osobé ma byt hlasovano. Nejsou-li do konce téhoz zasedani vzneseny
senatory namitky proti prdbéhu hlasovani, skrutatofi vytvofi zapis o probé&hnuvsim
hlasovani, ktery podepisi, a bezprostfedné po ovéfeni zapisu z pfislusného zasedani na
dal$im zasedani AS PdF UP se hlasovaci listky skartuiji.

11) Pfedsedajici vyhlaSuje usneseni AS PdF UP, uréuje zplsob jeho oznameni a vydava
prislusné pokyny zapisovateli.

12) Pfedsedajici stanovuje termin pfistiho zasedani AS PdF UP a ukonluje zasedani AS
PdF UP.

13) Zapis z kazdého jednani AS PdF UP rozesila zapisovatel podle stanoveného
rozdélovniku nejpozdéji do tydne od zasedani AS PdF UP.

14) Zapisovatel pisemné oznamuje usneseni AS PdF UP podle pokynu pfedsedajiciho
osobé nebo osobam, kterych se tyka.

15) Podle pokynu pfedsedajiciho rozesila zapisovatel podklady pro nasledujici jednani AS
PdF UP nejméné 5 pracovnich dni pfed zasedanim AS PdF UP.

16) Dékan nebo v jeho zastoupeni prodékan ma pravo vystoupit na zasedani AS PdF UP.
Predsedajici udéli dékanovi nebo v jeho zastoupeni prodékanovi slovo, kdykoliv o to
pozada.

17) Tajemnik PdF UP (dale jen ,tajemnik®) se mUze zuc€astnit zasedani AS PdF UP s hlasem
poradnim.

Clanek 7
Porad jednani AS PdF UP

1) Navrzeny porad jednani oznamuje pfedseda AS PdF UP senatorim nejméné tyden pied
zasedanim zpUsobem k tomu obvyklym. Pfi stanoveni pofadu jednani AS PdF UP vychazi
pfedevSim ze zakona, ze Statutu PdF UP (dale jen ,Statut), z usneseni AS PdF UP,
z navrhu jinych organt UP a z navrhd senator

2) Po zahajeni zasedani AS PdF UP umozni pfedsedajici pfedlozit senatordm k navrhu
pofadu jednani AS PdF UP doplfhovaci nebo pozménovaci navrhy; pravo predlozit takové
navrhy pfislusi rovnéz dékanovi.

3) O navrzeném pofadu jednani AS PdF UP podle odstavce 1, jakoZ i o doplfiovacich nebo
pozménovacich navrzich podle odstavce 2 se usnasi AS PdF UP.

Clanek 8
Odroéeni jednani AS PdF UP

1) Neni-li po Sesti hodinach jednani AS PdF UP schvaleny pofad jednani vyCerpan, miaze AS
PdF UP rozhodnout o odro€eni jednani. Jednani AS PdF UP muize byt odroeno



téz v pfipadé, Zze nemohlo byt zahajeno pro nepfitomnost potfebného poctu senatorli po
dobu 45 minut od oznameného zahajeni zasedani.

2) O odroceni jednani podle odstavce 1 rozhodne pfedsedajici vzdy, nesnesou-li nékteré
body poradu jednani AS PdF UP odkladu do bezprostfedné nasledujiciho Ffadného
zasedani.

3) AS PdF UP muze dale rozhodnout o odro¢eni svého jednani zejména z téchto divodu:

a) vyvstala nutnost prostudovat nové predlozené podklady,
b) byl vznesen navrh na predlozeni dalSich podkladud pro jednani AS PdF UP,
c) byl vznesen navrh na predvolani znalc(.

4) Jednani AS PdF UP Ize odrocit rovnéz v pfipadé, ze byl hrubym zplsobem narusen jeho
prubéh.

5) Jednani AS PdF UP muze byt odroceno nejvyse na dobu 14 dnd.

Clanek 9
Projednavani jednotlivych bodu poradu jednani AS PdF UP

1) Jednotlivé body pofadu jednani AS PdF UP se projednavaji zpravidla na zakladé
pisemnych podkladovych materialll. Body pofadu jednani AS PdF UP muze pisemné
navrhnout a materialy pfedlozit predsedovi AS PdF UP nejpozdéji 14 dnu pfed
oznamenym dnem zasedani AS PdF UP navrhovatel. V pfipadé mimoradného zasedani
AS PdF UP muze pfedseda AS PdF UP zkratit lh(tu na pét dnl. Podkladové materialy se
zasilaji senatordm spole¢né s oznamenim dne, v némz se bude konat zasedani AS PdF
UP.

2) Uvodni slovo pfi projednavani jednotlivého bodu pofadu jednani AS PdF UP prednese
predsedajici, senator povéfeny predsedajicim nebo navrhovatel tohoto bodu pofadu
jednani AS PdF UP.

3) V jednoduchych pfipadech Ize se souhlasem AS PdF UP projednat bod pofadu jednani
AS PdF UP i bez pisemného podkladového materialu podle odstavce 1. Usnese-li se AS
PdF UP kdykoli v pribéhu svého jednani o tom, Zze nebude navrZzeny bod jednani bez
predlozeni pisemného podkladového materialu projednavat, navrhne pfedsedajici takovy
navrzeny bod z pofadu jednani AS PdF UP vypustit.

4) Jestlize je toho k fadnému projednani bodu pofadu jednani AS PdF UP zapotfebi, pfizve
pfedsedajici k projednani tohoto bodu pofadu jednani AS PdF UP jeho navrhovatele,
zpracovatele nebo i jiné osoby. Navrhovateli i zpracovateli udéli pfedsedajici uvodni slovo
na zacatku projednavani bodu pofadu jednani AS PdF UP.

5) Pokud jsou vyzadana stanoviska organt PdF UP pfedkladana AS PdF UP pisemné, je
zapotiebi pfedat je pfedsedajicimu nejpozdéji tfi dny pfed zasedanim AS PdF UP.

6) Usnese-li se AS PdF UP kdykoli v pribéhu svého jednani o tom, Ze jsou podkladové
materialy predlozené na zasedani AS PdF UP nedostacujici, upusti od dalSiho
projednavani bodu poradu svého jednani, jehoz se tyto podkladové materialy tykaji.

Clanek 10
Rozprava

1) Ke kazdému bodu pofadu jednani AS PdF UP se kona rozprava.

2) Do rozpravy se mohou pfihlasit senatofi, dékan, navrhovatel projednavaného bodu pofadu
jednani AS PdF UP. Pfedsedajici mlze v rozpravé udélit slovo i jinym osobam.

3) AS PdF UP se muze usnést na omezeni feCnické doby v rozprave.

4) Nevyplyva-li z tohoto fadu néco jiného, mohou senatofi pfednést v rozpravé doplriovaci
nebo pozménovaci navrhy k navrhim obsazenym v pisemnych podkladovych materialech
nebo k navrhim pfednesenym v uvodnim slové.

5) Navrhovatel je opravnén svij navrh upravit nebo doplnit podle prabéhu rozpravy tehdy,
neusnesl-li se AS PdF UP, Ze pozdé&jsi zmény predloZzeného navrhu jiz nepfipusti.

6) Na zavér rozpravy jsou navrhovatel i zpracovatel opravnéni pozadat predsedajiciho
0 udéleni slova.



7) Predsedajici navrhne rozpravu ukongit, je-li z jejiho pribéhu dostatecné ziejmé, ze jeji
pokracovani jiz nepfispéje k objasnéni projednavaného bodu pofadu jednani AS PdF UP.
8) V prGbéhu rozpravy neni pfipustné, aby byla osoba, které bylo prfedsedajicim udéleno
slovo, preruSovana; to neplati, pokud predsedajici takovou osobu upozorni, Ze ji mize byt
odnato slovo, protoze
a) pres pfedchozi upozornéni pfedsedajiciho nehovofi k projednavané véci,
b) prekrocil fFe¢nickou dobu stanovenou v odstavci 3.

Clanek 11
Usneseni AS PdF UP

1) Rozhodnuti AS PdF UP maiji formu usneseni.

2) Usneseni AS PdF UP se v doslovném pfijatém znéni uvadéji v zapisu z jednani AS PdF
UP. Jestlize je zapotiebi usneseni AS PdF UP vyhotovit pisemné, podepisuji takové jeho
pisemné vyhotoveni pfedseda nebo mistopfedsedové AS PdF UP.

Clanek 12
Hlasovani, platnost usneseni AS PdF UP

1) Usneseni AS PdF UP podle § 27 odst. 1 pism. d), e), ), h) zakona jsou platna, pokud se
pro né v hlasovani vyslovila nadpoloviéni vétSina vSech senator(.
2) Usneseni AS PdF UP podle § 27 odst. 1 pism. a), b), c) zakona jsou platna, pokud se pro
né v hlasovani vyslovily nejméné tfi pétiny vSech senatoru.
3) Platnost usneseni AS PdF UP o navrhu na jmenovani dékana a platnost usneseni AS
PdF UP o navrhu na odvolani dékana upravuje § 27 odst. 3 zakona.
4) O kazdém navrhu, ktery byl AS PdF UP prfedlozen, hlasuje AS PdF UP zvlast.
O podaném navrhu AS PdF UP nehlasuje, pokud jej ten, kdo jej podal, vzal do zahajeni
hlasovani zpét. AS PdF UP se mlze usnést, Ze nepfipousti stazeni meritorniho navrhu.
5) O navrzich hlasuje AS PdF UP v pofadi, vjakém byly pfedlozeny. O doplfiovacich
i pozménovacich navrzich hlasuje AS PdF UP pfed hlasovanim o puvodnim navrhu, a to
v opacném poradi, nez v jakém byly tyto doplfiovaci i pozménovaci navrhy predlozeny.
Pro pfijeti pozménovaciho navrhu se musi vyslovit nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych
senatoru, bez ohledu na to, jakého kvora hlasl je zapotfebi k pfijeti pivodniho navrhu.
Pokud byl podan navrh na stazeni bodu z pofadu jednani AS PdF UP, hlasuje AS PdF UP
nejdfive o stazeni takového bodu.
6) V pfipadé navrhd formulovanych alternativné hlasuje AS PdF UP nejprve o jejich
jednotlivych alternativach a nasledné o navrhu vzeslém z takového hlasovani. Pfijata je
alternativa, pro jejiz pfijeti se vyslovila prosta vétSina senatort. V pfipadé rovnosti hlasu
pfi hlasovani o alternativach se hlasovani po stru¢né doplnujici rozpravé opakuje. Ziska-li
po rozpravé néktera z alternativ takovy pocet hlasu, kterého je zapotiebi k pfijeti navrhu,
v hlasovani jiz AS PdF UP nepokracuje.
7) Pfed kazdym hlasovanim upozorni pfedsedajici senatory, Ze bude pfikro¢eno k hlasovani
a zjisti pocet pfitomnych senatora.
8) Hlasovani AS PdF UP je vefejné, pokud ze zakona, Statutu nebo tohoto fadu nevyplyva
néco jiného. Hlasovani AS PdF UP, které se tyka jmenovité ur€enych osob, je vZzdy tajné
s vyjimkou volby skrutatord. Na navrh senatora je hlasovani AS PdF UP tajné i tehdy,
pokud takovému navrhu senatora vyhovi AS PdF UP vefejnym hlasovanim.
9) Je-li hlasovani AS PdF UP vefejné, hlasuji senatofi zdvizenim ruky, popfipadé s pomoci
hlasovaciho zafizeni, které usnadni zjistit vysledek hlasovani AS PdF UP.
10) Je-li hlasovani AS PdF UP tajné, hlasuji senatofi vlozenim hlasovaciho listku do
hlasovaci schranky. Vysledek tajného hlasovani zjiStuji dva pfedem zvoleni skrutatofi
z fad senator(.

11) Hlasovani AS PdF UP neni pfipustné preruSovat; bylo-li i pfesto hlasovani AS PdF UP
z davodu hodnych zvlastniho zfetele pferuseno, hledi se na né, jako by se nekonalo.



12) Po zjisténi vysledkd hlasovani AS PdF UP vyhlasi predsedajici vysledek hlasovani AS
PdF UP sdélenim poctu hlast odevzdanych pro pfijeti navrhu, poc¢tu hlast odevzdanych
proti pfijeti navrhu a poctu hlasq, jimiz se senatofi zdrzeli hlasovani. Nehlasoval-li
senator pro pfijeti navrhu nebo proti pfijeti navrhu a nezdrzel-li se hlasovani, a¢ byl jinak
hlasovani AS PdF UP pfitomen, ma se za to, Ze se hlasovani AS PdF UP zdrzel.

Clanek 13
Hlasovani mimo zasedani

1) O véci, ktera jinak podléha projednavani a hlasovani na zasedani AS PdF UP, Ize
hlasovat mimo zasedani, neni-li vtomto fadu uvedeno jinak, pfiéemz o tomto zplsobu
hlasovani rozhodne pfedseda AS PdF UP, povazuje-li to za vhodné a hospodarné.

2) Hlasovani mimo zasedani neni pfipustné v pfipadé, ze:

a) kterykoliv senator pozada o projednani véci na zasedani AS PdF UP nejpozdéji do
uplynuti lhity stanovené dle odstavce 3,

b) ma byt hlasovano o rozpoc¢tu nebo vnitfnich predpisech PdF UP; to neplati, je-li
vnitini pfedpis PdF UP uvadén do souladu s kogentnimi ustanovenimi obecné
zavaznych pravnich predpisl, vnitfnich prfedpisi UP nebo jedna-li se o zménu
technického charakteru,

c) ma byt hlasovano o vécech, k nimz se vyzaduje tajné hlasovani.

3) Ma-li byt o véci hlasovano mimo zasedani, rozesSle predseda AS PdF UP prostfednictvim
Kancelare AS PdF UP senatorim elektronickou postou podkladovy material a navrh
usneseni. Soucasné stanovi lhatu k vyjadieni v minimalni délce 5 dnll ode dne rozeslani.

4) Senator se prostiednictvim elektronické poSty nebo jiného prostfedku dalkové
komunikace, ktery byl pro konkrétni hlasovani mimo zasedani pfedsedou AS PdF UP
uréen spolu s rozeslanim navrhu usneseni, vyjadrfi, zda s navrzenym usnesenim souhlasi,
nesouhlasi nebo se zdrzuje hlasovani, pfi€emz své rozhodnuti adresuje Kancelafi AS PdF
UP. Pokud se senator ve stanovené l|huté nevyjadfi, popfipadé neni-li jeho vyjadfeni
jasné a srozumitelné, ma se za to, ze se hlasovani zdrzel. Senator neni opravnén jednou
vyjadfeny nazor ménit ani vzit zpét.

5) Pro pfijeti usneseni hlasovanim mimo zasedani je tfeba tfipétinové vétsiny hlast vSech
nasledujiciho zasedani AS PdF UP. Predsedajici na takovém zasedani sdéli, ktery
senator jak hlasoval.

6) V pfipadé hlasovani mimo zasedani nejsou pfipustné pozménovaci navrhy.

7) Ustanoveni o hlasovani mimo zasedani se pfiméfené pouzije pro hlasovani v komisich AS
PdF UP.

Clanek 14
Zapis a zaznamy ze zasedani

1) O kazdém zasedani AS PdF UP se pofizuje zapis; podkladem pro jeho vyhotoveni je
zvukovy zaznam pofizeny zaméstnancem Kancelare AS PdF UP (dale jen ,zapisovatel®).
Tento zaznam zapisovatel uchovava do okamziku ovéfeni zapisu z pfedmétného
zasedani AS PdF UP na jeho dalSim zasedani. Neni-li z technickych divodd mozné
pofidit zvukovy zaznam, pofidi zapisovatel zaznam pisemny.

2) V zapisu podle odstavce 1 se uvadi:

a) den zasedani AS PdF UP,

b) jména a pfijmeni senatorl pfitomnych na zasedani AS PdF UP,

C) jména a pfijmeni senatoru, ktefi byli ze zasedani AS PdF UP omluveni,

d) jména a pfijmeni hostu pfizvanych na zasedani AS PdF UP,

e) jméno a pfijmeni pfedsedajiciho,

f) schvaleny pofad jednani AS PdF UP,

g) jména a pfijmeni osob, které pfednesly na zasedani AS PdF UP uvodni slovo
k jednotlivym bodim porfadu jednani AS PdF UP,



h) jména a pfijmeni osob, které se u€astnily rozpravy,

i) strucny obsah vystoupeni uvedenych pod pism. g) a h),

j) doslovna znéni usneseni AS PdF UP, ktera byla na zasedani AS PdF UP pfijata,

k) vysledky hlasovani u¢inénych v pribéhu zasedani AS PdF UP,

[) den a misto sepsani zapisu ze zasedani AS PdF UP,

m)jméno a pfijmeni a podpis zapisovatele.

Nebyly-li k nékterym boddm pofadu jednani AS PdF UP, k nimz je zapotfebi pfijmout
usneseni, predlozeny pisemné materialy, uvede se v zapisu téz zakladni obsahova
charakteristika téchto bodu.

3) Na zakladé vyslovného pozadavku osoby, ktera pfednesla na jednani AS PdF UP navrh,
stanovisko nebo jiné sdéleni, anebo na zakladé usneseni AS PdF UP, se v zapisu uvedou
rovnéz pozadované doslovné formulace ztakového vystoupeni. Pozadavek musi byt
uplatnén pfi projednavani pfislusné véci v¢as.

4) Spravnost pisemného zaznamu pribéhu jednani a zapisu ovéfuje predsedajici.

5) Kontrolu zapisu provadi AS PdF UP na bezprostfedné nasledujicim zasedani, pficemz
tato kontrola je na bezprostfedné nasledujicim zasedani AS PdF UP samostatnym bodem
poradu jednani AS PdF UP. Na navrh senatora provede zapisovatel opravu zapisu, jenz
je predmétem kontroly; je-li navrh senatora sporny, usnese se o opravé zapisu AS PdF
UP.

6) Zapisy a pisemné zaznamy ze zasedani AS PdF UP se ukladaji v Kancelafi AS PdF UP
u povéreného pracovnika dékanatu UP a zaroven se zvefejnuji na elektronické ufedni
desce PdF UP. Kazdy ¢len akademické obce Univerzity Palackého v Olomouci je
opravnén nahlizet v Kancelafi AS PdF UP do zapisl, pisemnych zaznamu ¢&i dalSich
datovych zaznamu vztahujicich se k danému zasedani AS PdF UP.

Clanek 15
Rozhodovani o organizaci PdF UP

1) Navrh na zfizeni, slou€eni, splynuti, rozdéleni nebo zruSeni (dale jen ,organizacni
zmeéna") fakultnich pracovist podava AS PdF UP dékan.

2) Soucasti navrhu organizacni zmeény je odivodnéni. K navrhu organizaéni zmény, ktera se
tyka fakultnich pracovist, se pfiklada pisemny material.

3) O navrhu podle odstavce 2 kona AS PdF UP rozpravu, v niz jsou opravnéni prednést své
stanovisko dékan fakulty a vedouci fakultnich pracovist dot€enych navrzenou organizaéni
Zmeénou.

Clanek 16
Schvalovani vnitinich predpisti PdF UP

1) Navrh vnitfniho pfedpisu UP se podava AS PdF UP prostifednictvim Kancelafe AS PdF
UP.

2) AS PdF UP projedna navrh podle odstavce 1 do 30 dnd ode dne jeho podani; tato Ihita
nebé&zi mezi 1. Cervencem a 31. srpnem.

3) Pozménovaci navrhy senatori se predkladaji AS PdF UP a dé&kanovi prostfednictvim
Kancelafe AS PdF UP nejméné pét dnl pred zasedanim AS PdF UP. Pozdéji podané
pozménovaci navrhy senatord nejsou pfipustné s vyjimkou modifikaci navrha
pfedloZenych ve stanovené Ihaté.

4) Dékan je opravnén uplatnit své stanovisko k pozméfovacim navrhim senatoru
prostfednictvim Kancelafe AS PdF UP nebo pfimo na zasedani AS PdF UP.

5) O zkraceni |Ihat k pfedlozeni podkladovych material nebo pozmérovacich navrh( podle
odstavce 4 rozhoduje AS PdF UP samostatnym usnesenim.

6) Navrh vnitiniho pfedpisu PdF UP schvaleny po projednani AS PdF UP podepisuji dékan
apfedseda AS PdF UP. Navrh se nasledné poda prostfednictvim Kancelare
Akademického senatu Univerzity Palackého v Olomouci (dale jen ,AS UP“) v pisemné
i elektronické podobé ke schvaleni AS UP.



7) Schvaleny vnitini pfedpis PdF UP se zvefejfiuje na elektronické ufedni desce PdF UP;
informace o jeho platnosti a ucinnosti, se zvefejfiuji na elektronické Ufedni desce PdF
UP.

8) Dojde-li pfi dals§im schvalovani vnitfniho pfedpisu PdF UP jiz schvaleného AS PdF UP
k neshodé, bude véc znovu pfedlozena AS PdF UP spolecné se stanoviskem Legislativni
komise AS UP, popfipadé spolecné se stanoviskem AS UP.

Clanek 17
Schvalovani rozdéleni finanénich prostredk( PdF UP

1) Sestaveni navrhu rozpoctu rozdéleni finanénich prostfedki PdF UP na kalendaini rok
predchazi priprava a schvaleni metodiky rozdeéleni finan¢nich prostfedku fakulty mezi
dékanat a jednotliva pracovisté PdF UP.

2) Lhita pro predlozeni podkladovych materialt k rozdéleni finanénich prostfedk PdF UP
Akademickému senatu PdF UP je 14 dni pfed zasedanim a neni pfipustné ji zkratit.

3) Uvodni slovo k navrhu rozdéleni finanénich prostfedkd PdF UP prednese na zasedani AS
PdF UP dékan.

4) Vysvétleni ekonomickych souvislosti navrhu rozdéleni finanénich prostfedkl PdF UP
podava na zasedani AS PdF UP zpravidla tajemnik.

Clanek 18
Kontrola hospodaireni na PdF UP

1) Kontrolu hospodareni na PdF UP v€etné kontroly vyuzivani finanénich prostfedk( PdF UP

provadi AS PdF UP:

a) pfi projednavani vyro¢ni zpravy o hospodareni,

b) v jinych pfipadech na zakladé vlastniho usneseni zplsobem, ktery stanovi toto
usneseni.

2) Senatofi jsou opravnéni se seznamovat se vSemi skuteCnostmi dulezitymi pro kontrolu
hospodafeni na PdF UP s vyjimkou skute€nosti utajovanych podle zvlastnich pravnich
predpis(.

3) Casové obdobi, vnémZ ma byt provadéna kontrola hospodafeni na PdF UP, Ize
usnesenim AS PdF UP prodlouzit, popfipadé kontrolu hospodareni na PdF UP opakovat.

4) Jestlize byly kontrolou hospodareni na PdF UP zjistény nedostatky, vyzve AS PdF UP
prislusny organ PdF UP ke sjednani napravy.

Clanek 19
Schvalovani strategického zaméru a jeho aktualizace

1) Lhatu pro pfedloZeni podkladovych materiall ke strategickému zaméru vzdélavaci a tvarci
¢innosti PdF UP a jeho kazdoro€ni plan realizace (dale jen ,strategicky zamér®) AS PdF
UP neni pfipustné zkratit.

2) Pozménovaci navrhy senatord k dlouhodobému zaméru se predkladaji dékanovi
prostfednictvim Kancelafe AS PdF UP nejméné pét dnl pfed zasedanim AS PdF UP, na
némz bude dlouhodoby zamér projednavan. Pozdéji podané pozméfovaci navrhy mohou
byt na zasedani AS PdF UP projednany pouze se souhlasnym stanoviskem dékana.

3) Dékan zaujima k pozménovacim navrhum podle odstavce 2 stanovisko a informuje o ném
senatory na zasedani AS PdF UP, na némz se bude dlouhodoby zadmér projednavat.

4) Uvodni slovo k navrhu dlouhodobého zaméru pfednese na zasedani AS PdF UP dékan,
blizSi vysvétleni souvislosti dlouhodobého zaméru v jednotlivych oblastech mohou na
zasedani AS PdF UP podat prodékani.

5) Ustanoveni odstavcu 1 az 4 se vztahuje obdobné na plan realizace strategického zaméru.
AS PdF UP muze dékanovi doporucit, aby byl misto planu realizace strategického zaméru
pfedloZzen AS PdF UP navrh nového strategického zaméru.



Clanek 20
Schvalovani vyroénich zprav PdF UP

1) Lhatu pro predlozeni podkladovych materiald k vyroénim zpravam PdF UP AS PdF UP
neni pfipustné zkratit.

2) Uvodni slovo k vyroénim zpravam UP prednese na zasedani AS PdF UP dé&kan. Bliz&i
vysvétleni souvislosti vyroCnich zprav o Cinnostech v jednotlivych oblastech na PdF UP
mohou na zasedani AS PdF UP podat prodékani.

3) Vysvétleni ekonomickych souvislosti vyro€nich zprav PdF UP podava na zasedani AS
PdF UP zpravidla tajemnik.

4) Pozménovaci navrhy senatorl k navrhim vyroénich zprav PdF UP se predkladaji
dékanovi prostfednictvim Kancelare AS PdF UP nejméné pét dnu prfed zasedanim AS
PdF UP, na némz budou projednavany. Pozdéji podané pozménovaci navrhy mohou byt
na zasedani AS PdF UP projednany pouze se souhlasnym stanoviskem dékana.

5) Dékan zaujima k pozménovacim navrhim podle odstavce 4 stanovisko a informuje o ném
senatory na zasedani AS PdF UP, na némz se budou vyro€ni zpravy PdF UP
projednavat.

§ Clanek 21
Rizeni o navrhu na jmenovani dékanem

1) AS PdF UP usnesenim zahdji fizeni o navrhu na jmenovani dékanem nejpozdéji tfi
mésice pred uplynutim funkéniho obdobi Ufadujiciho dékana a toto usneseni zvefejni na
elektronické ufedni desce PdF UP a pfipadné téz jinym vhodnym zpusobem. Obsahem
tohoto usneseni jsou kromé zahajeni fizeni o navrhu na jmenovani dékanem také ¢asovy
harmonogram jeho prubéhu a |haty pro ukony a c€innosti s tim spojené. Uvolni-li se
v pribéhu funk&niho obdobi misto dékana, rozhoduje AS PdF UP o zahajeni Fizeni o
navrhu na jmenovani dékanem bez zbyte¢ného odkladu.

2) Pro ucely fizeni o navrhu na jmenovani dékanem zvoli AS PdF UP ze svych ¢lent zvlastni
komisi. Komise ma nejméné tfi ¢leny, z nichz nejméné jeden je studentem PdF UP.
Pfijetim kandidatury na funkci dékana &lenstvi ve volebni komisi zanika.

3) Pravo podat navrh na kandidata na funkci dékana ma kazdy ¢len nebo skupina ¢&lenu
akademické obce PdF UP. Navrh musi byt datovany a pisemny, musi obsahovat
nezaménitelné oznaceni osoby, ktera jej podava, vcetné jejiho podpisu, a osoby, ktera je
navrhovana jako kandidat na dékana, podpis navrhovaného kandidata potvrzujici souhlas
s kandidaturou a musi byt podan Kancelafi AS PdF UP do terminu stanoveného podle
odstavce 1. Vzor navrhu na kandidata na funkci dékana tvofi Pfilohu €. 1 tohoto fadu.
Kancelai AS PdF UP postoupi v8echny navrhy spliujici vtomto odstavci uvedené
nalezitosti zvlastni komisi podle odstavce 2.

4) Zvlastni komise oveéfi, zda pfisluSny kandidat na funkci dékana splfiuje zakonné
nalezitosti a neni v konfliktu s ¢l. 7 Statutu Univerzity Palackého v Olomouci (dale jen
LStatut UP).

5) Seznam kandidatl na dékana v abecednim pofadi zvefejni zvlastni komise ve vefejné
Casti webovych stranek PdF UP.

6) V prubéhu fizeni o navrhu na jmenovani dékanem muizZe kazdy kandidat od své
kandidatury odstoupit, a to vzdy nejpozdéji pfed zahajenim pfislusného kola.

7) O kandidatovi, jehoz navrhne rektorovi Univerzity Palackého v Olomouci (dale jen ,rektor®)
ke jmenovani dékanem, se AS PdF UP usna$i v tajném hlasovani. Kazdy senator ma
jeden hlas. K usneseni o navrhu na jmenovani kandidata dékanem je nutna nadpolovicni
vétSina platnych hlast vSech senator(.

8) V pfipadé, ze zadny z kandidatu na funkci dékana neobdrzi nadpolovi¢ni vétSinu platnych
hlas vSech senator(, usnasi se AS PdF UP znovu o téch kandidatech, ktefi se v prvnim
kole podle odstavce 7 umistili na prvnich dvou mistech s nejvétsim po¢tem odevzdanych



platnych hlast. Pokud se na prvnim misté s nejvétSim podétem odevzdanych platnych
hlasi umistili dva nebo vice kandidatu, postupuji do druhého kola pouze tito kandidati.

9) PFi usnaseni o navrhu na jmenovani kandidata dékanem ve druhém kole se pouzije

ustanoveni odstavce 7.

10) Pokud se AS PdF UP ani ve druhém kole neusnesl, kterého kandidata navrhne rektorovi
ke jmenovani dékanem, postupuje do tfetiho kola kandidat s nejvy$Sim poctem
odevzdanych platnych kladnych hlas(. V pfipadé, Ze stejny nejvyssi pocet odevzdanych
platnych hlasu ziskalo ve druhém kole vice kandidatu, postupuji do tfetiho kola vSichni ti
kandidati, ktefi takovy nejvyssi poc€et hlasu ve druhém kole obdrzeli.

11) Pfi usnaSeni o navrhu na jmenovani kandidata dékanem ve tfetim kole se pouzije
ustanoveni odstavce 7.

12) Pokud se AS PdF UP ani ve tfetim kole neusnesl, kterého kandidata navrhne rektorovi
ke jmenovani dékanem, vyhlasi zvlastni komise AS PdF UP novy termin konani Fizeni
onavrhu na jmenovani dékanem. V takovém pfipadé se toto Fizeni uskuteéni
do jednoho mésice; zucastni se jej nové navrzeni kandidati na funkci dékana. Nové
navrhy na kandidaty na funkci dékana musi byt podany AS PdF UP pisemné a
nejpozdéji do 14 dnd od vyhlaseni nového terminu konani fizeni o navrhu na jmenovani
dékanem. Rizeni o navrhu na jmenovani dékanem se b&hem nového terminu svého
konani fidi odstavci 3 az 11.

13) Kandidat, ktery ziskal nadpolovi¢ni vétSinu odevzdanych platnych hlasu vSech senatort,
bude AS PdF UP navrzen rektorovi ke jmenovani dékanem. Pfedseda AS PdF UP bez
zbyte€ného odkladu sdéli vysledek pFislusnému kandidatovi, zajisti vyhotoveni zapisu
o provedeném fizeni, ktery podepisi vSichni ¢lenové zvlastni komise a pfedseda AS PdF
UP, a poda bez zbyte¢ného odkladu rektorovi navrh na jmenovani pfisluSného
kandidata dékanem.

Clanek 22
Rizeni o navrhu na odvolani dékana

1) Navrh na odvolani dékana (dale jen ,navrh“) je opravnén Kancelafi AS PdF UP podat
senator samostatné nebo ve spojeni s dalSimi senatory.

2) Navrh musi byt pisemny a odivodnény, musi obsahovat oznaceni a podpisy osob, které
jej podavaiji.

3) AS PdF UP posoudi pfipustnost navrhu podaného opravnénymi osobami. K pfijeti
usneseni o pfipustnosti navrhu je nutna nejméné jedna tfetina hlast vSech senatoru.
Neni-li o pfipustnosti navrhu takto rozhodnuto, AS PdF UP o ném dale nejedna. O pfijaté
pripustnosti navrhu uvédomi dékana predseda AS PdF UP.

5) Je-li navrh pfijat jako pFipustny, uskute¢ni se na nejblizSim fadném zasedani AS PdF UP
vlastni projednani navrhu.

6) V uvodu jednani AS PdF UP je dékan opravnén vyjadfit se ke zdivodnéni podanému
opravnénymi osobami v navrhu na jeho odvolani a pozadovat od opravnénych osob blizsi
vysvétleni k projednavané véci.

7) Po ukonceni rozpravy pfistoupi AS PdF UP k tajnému hlasovani o navrhu na odvolani
dékana. Navrh na odvolani dékana je pfijat, jestlize se pro né&j vyslovily nejmeéné tfi pétiny
vSech ¢lenu AS PdF UP.

8) Usneseni o navrhu AS PdF UP na odvolani dékana z funkce predlozi pfedseda AS PdF
UP rektorovi.

9) Potvrdi-li rektor navrh na odvolani dékana z funkce, povazuje se dékan dnem, ktery
stanovi rektor nebo dnem bezprostfedné nasledujicim po rektorové potvrzeni navrhu
na odvolani dékana, za odvolaného.

10) Nejpozdéji do 30 dnu ode dne uvedeného v odstavci 9 vyhlasi AS PdF UP konani Fizeni

o navrhu na jmenovani dékanem.

11) Po dobu, nez bude zvolen novy dékan, vykonava funkci dékana dosavadni zastupce

dékana (€l. 6 odst. 3 Statutu), pokud AS PdF UP nenavrhne rektorovi jiného kandidata.
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12) V pfipadé, Zze u dékana je podezieni na stfet zajmu, jak ho definuje ¢l. 7 Statutu UP,
postupuje se pfimo bez navrhu dle odstavcu 5 a nasl., jako by se jednalo o pfipustny
navrh s tim, Ze se za opravnéné navrhovatele povazuji vSichni senatofi a rektor.

Clanek 23
Predchozi souhlas se jmenovanim a odvolanim €lenti Védecké rady PdF UP

1) Navrh na jmenovani a odvolani ¢lent Védecké rady PdF UP predklada a odlvodriuje AS
PdF UP dékan.

2) Podkladovy material pro schvalovani navrhu na jmenovani ¢lena Védecké rady PdF UP
obsahuje jmenny abecedni seznam jednotlivych navrhovanych ¢lenl, oznaceni jejich
pracovisté a stru€nou charakteristiku pedagogické a védecké ¢innosti. Souhlas navrzené
osoby s Clenstvim ve Védecké radé PdF UP zajistuje pred schvalenim dékan.

3) AS PdF UP hlasuje o kandidatech na ¢lenstvi ve Védecké radé PdF UP jednotlivé.

4) O zaméru na odvolani ¢lena Védecké rady PdF UP z funkce, jakoz i o zasedani AS PdF
UP, na némz ma byt toto odvolani projednano, musi byt tento ¢len Védeckeé rady PdF UP
uvédomen. Clen Vé&decké rady, o jehoz odvolani se a zasedani AS PdF UP jedna, ma
pravo na zasedani AS PdF UP vystoupit.

Clanek 24
Vyjadreni AS PdF UP k zaméru dékana jmenovat prodékana nebo tajemnika,
vyjadreni AS PdF UP k zaméru dékana odvolat prodékana

1) Se zamérem jmenovat prodékana nebo tajemnika do funkce, jakoz i se zamérem odvolat
prodékana z funkce seznamuje AS PdF UP dékan.

2) Soucasti podkladového materialu pfi jmenovani prodékana do funkce je stru¢na
charakteristika navrhovaného prodékana se zaméfenim na jeho pusobeni na PdF UP.
Soucasti podkladového materialu pfi jmenovani tajemnika je stru¢na charakteristika
navrhovaného tajemnika se zamérenim na jeho odbornou praxi.

3) Navrhované osoby uvedené v odstavci 2 jsou pozvany na zasedani AS PdF UP, maji zde
pravo vystoupit a jsou povinny odpovédét na otazku tykajici se jejich dosavadniho
pusobeni na PdF UP nebo odborné praxe anebo zamérd pro vykon uvazované funkce
poloZenou jim senatorem.

4) Zamér dékana odvolat prodékana z funkce je AS PdF UP pfedkladan s uvedenim ddvodu.
Prodékan, o jehoz odvolani se jedna, musi byt pozvan na zasedani AS PdF UP a ma zde
pravo vystoupit.

5) AS PdF UP vyjadfuje své stanovisko k pfedlozenym zamérdm usnesenim.

Clanek 25
Delegace zastupcti do Rady vysokych skol

1) Zastupce PdF UP do Rady vysokych Skol deleguje AS UP na navrh AS PdF UP.

2) O zastupci do Rady vysokych Skol rozhoduje AS PdF UP nejméné mésic pfed uplynutim
funkéniho obdobi stavajiciho zastupce v Radé vysokych Skol. Uvolni-li se v pribéhu
funkéniho obdobi misto zastupce v Radé vysokych Skol delegovaného podle tohoto
¢lanku, rozhoduje AS PdF UP o delegaci nového zastupce do Rady vysokych Skol bez
zbyte¢ného odkladu.

Clanek 26
Naprava nespravnych opatreni

1) Odporuje-li usneseni AS PdF UP nebo opatfeni pfedsedy AS PdF UP obecné zavaznému
pravnimu pfedpisu, vnitfnimu pfedpisu Univerzity Palackého v Olomouci anebo vnitfnimu
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predpisu PdF UP, rozhodne AS PdF UP o jeho zru$eni. Soucasti rozhodnuti je jeho
oduvodnéni.

2) Odporuje-li podle pravniho nazoru AS PdF UP opatieni jiného organu PdF UP obecné
zavaznému pravnimu predpisu, vnitfnimu pfedpisu Univerzity Palackého v Olomouci
anebo vnitfnimu predpisu PdF UP, vyzve AS PdF UP svym usnesenim pfislusny organ ke
zjednani napravy. Soucasti usneseni je jeho odtvodnéni.

Clanek 27
Zavérecna ustanoveni

1) ZruSuje se Volebni a jednaci fad AS PdF UP schvaleny AS UP dne 15. kvétna 2007.

2) Tento fad byl AS PdF UP schvalen podle § 27 odst. 1 pism. b) zakona ve znéni
pozdéjsich predpisu.

3) Tento fad nabyva platnosti podle § 9 odst. 1 pism. b) zakona dnem schvaleni AS UP
a ucinnosti 13. kvétna 2017.

doc. Ing. Cestmir Serafin, Dr. Ing-Paed IGIP prof. Mgr. PaedDr. Jan Michalik, Ph.D.
dékan PdF UP pfedseda Akademického senatu PdF UP
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