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I . Úvodní ustanovení

1. Povinnosti studentů PdF UP v rámci absolvování části studia v zahraničí jsou uskutečňovány v souladu se Studijním a zkušebním řádem UP a s prováděcí normou děkana/ky  „Studium v kreditovém systému na PdF UP“ (1M/2009).

2. Studentem se pro účely této normy míní studenti všech forem prezenční i kombinované bakalářské, magisterské i doktorské formy studia.

3. Rozhodnutí o povolení zahraničního pobytu studentů kombinované formy studia je v kompetenci děkana/ky fakulty a řídí se oprávněností využití zdrojových finančních prostředků.

II. Kompetence v rámci zahraničních studijních pobytů

1. Všechny zahraniční studijní pobyty studentů PdF UP či pobyty zahraničních studentů na PdF UP podléhají oznamovací a schvalovací povinnosti vůči referátu pro vědu, výzkum a zahraniční styky PdF UP, včetně jejich evidence. 
2. Evidence zájemců o zahraniční studijní pobyty a celého výběrového řízení, včetně schvalovacího procesu, probíhá v systému databáze SEZP, která je dostupná prostřednictvím počítačové sítě UP použitím síťového klienta SEZP , ze které je také generována příslušná dokumentace. 
3. Student je povinen před odjezdem na jakýkoli zahraniční studijní pobyt
:

a. ohlásit tuto skutečnost vedoucímu katedry garantující jeho studijní obor

b. vyplnit a odevzdat na studijním oddělení referentovi/ce pro zahraniční záležitosti studentů (dále jen studijnímu oddělení) schválené a podepsané povinné dokumenty vedoucím katedry a koordinátory ECTS kateder garantujících příslušné studijní předměty v rámci dokumentu „Learning agreement“. 

4. Postup v rámci uznání kreditů získaných v zahraničí se na PdF řídí metodickým pokynem děkana/ky  „Studium v kreditovém systému na PdF UP v Olomouci“ (1M/2009 - aktualizované vydání) zveřejněném na úřední desce fakulty. Povinnosti koordinátora ECTS v rámci zahraničních studijních pobytů jsou stanoveny rovněž v této normě. Koordinátor ECTS katedry zodpovídá za správnost údajů v příslušných dokumentech studenta předávaných studijnímu oddělení, včetně souhlasu příslušných koordinátorů ECTS, kateder zajišťujících výuku konkrétních předmětů studijního oboru mimo kmenovou katedru studenta.
5. V případě studijních pobytů uskutečňovaných v rámci programu Erasmus zodpovídá za správnost          a včasné dodání příslušné smlouvy proděkanovi/ce pro vědu, výzkum a zahraniční styky PdF UP koordinátor konkrétního studijního pobytu v rámci Erasmu (koordinátor bilaterální smlouvy Erasmu).

6. Informace a podmínky jiných vyhlašovaných programů podporující zahraniční studijní pobyty jsou specifikovány referátem pro vědu, výzkum a zahraniční styky PdF UP v kooperaci s Kanceláří zahraničních styků UP.

III. Systém výběru studentů PdF na zahraniční studijní pobyty studentů
1. Výběr na zahraniční studijní pobyty je pro studenty PdF UP uskutečňován na základě transparentního       a nejméně 14 dní předem na úřední desce PdF UP vyhlášeného výběru, který je koordinován a řízen proděkanem/kou pro vědu, výzkum a zahraniční styky PdF UP ve spolupráci s příslušným referátem. Ve výjimečných případech může děkan/ka PdF UP vyhlásit výběrové řízení ve zkrácené lhůtě. 

2. Student musí být v rámci vyhlášení výběrového řízení seznámen: 

a. s kritérii výběru,
b. se základními údaji o hostitelské instituci,
c. přibližnou délkou a termínem plánovaného pobytu,
d. požadovanými jazykovými znalostmi,
e. datem a místem konání výběrového řízení.

3. Zájemci o zahraniční studijní pobyty v rámci programu Erasmus se mohou průběžně kontaktovat u zahraničních koordinátorů na jednotlivých katedrách a u vedoucích kateder garantujících jejich studijní obor.

4. Vedoucí příslušné katedry garantující daný zahraniční studijní pobyt musí před vyhlášením výběrového řízení dodat výše požadované informace proděkanovi/ce pro vědu, výzkum a zahraniční styky PdF UP, a to prostřednictvím příslušné referentky pro zahraniční záležitosti. V případě pobytů nabízených v rámci programu Erasmus informace získávají od koordinátorů příslušných bilaterálních smluv katedry.

5. Studenti doktorských studijních programů musí před výjezdem předložit také souhlas svého školitele se zahraničním studijním pobytem.

6. Přihlášení na zahraniční studijní pobyt a dokumentování výběrového řízení jsou realizovány v databázi SEZP, která je dostupná prostřednictvím počítačové sítě UP použitím síťového klienta SEZP, ve které je student povinen vyplnit všechny požadované údaje. 

7. Vyjádření k žádosti studenta jsou koordinátory ECTS kateder, vedoucími kateder i příslušnými schvalovacími orgány fakulty (proděkan/ka pro vědu, výzkum a zahraniční styky, děkan/ka fakulty) vkládány rovněž do příslušné databáze. Podmínkou účasti ve výběrovém řízení je vstupní hodnota minimálně 10 kreditů za předměty, které mohou být katedrou garantovány jakožto uznatelné již před výjezdem studenta. Vyjádření k žádosti studenta vloží koordinátoři z kateder a jejich vedoucí do databáze minimálně 3 dny před uskutečněním individuálního pohovoru v rámci výběrového řízení. 

8. O výběru studenta na příslušný program mobility rozhoduje (na základě výběrového řízení realizovaného formou individuálního pohovoru s uchazečem) výběrová komise, stanovená děkanem/kou fakulty na návrh proděkana/ky pro vědu, výzkum a zahraniční styky. Výsledky výběrového řízení jsou vkládány do databáze, z níž jsou následně generovány příslušné dokumenty. 

9. Pokyny pro práci s databází stanovuje systém nápovědy v databázi SEZP.
IV. Evidence a formální zajištění zahraničního studijního pobytu studentů PdF v Olomouci

1. Před výjezdem je student povinen spolu s koordinátorem ECTS katedry a vedoucím katedry garantující příslušný studijní obor vytvořit studijní plán na daný akademický rok, který je souhrnně popsán v dokumentu Learning agreement. Learning agreement student předkládá ke schválení ECTS koordinátorovi a vedoucímu katedry, na které studuje. Předměty, které jsou do studijního plánu zařazeny, musí být přednostně kompatibilní s předměty studovanými v daném studijním oboru studenta na PdF UP v Olomouci. 

2. Před odjezdem na zahraniční studijní pobyt musí student předložit schválený Learning agreement a podepsané smluvní závazky vyplývající z vyhlášení příslušného typu zahraničního studijního pobytu (podepsanou a vyplněnou přihlášku, finanční žádost, apod.) studijnímu oddělení fakulty, které zajistí jeho evidenci a v případě mobilit hrazených z rozvojových projektů MŠMT také jejich kontrolu. U zahraničních pobytů organizovaných a hrazených přímo prostřednictvím Kanceláře zahraničních styků UP provádí jejich kontrolu pověřený pracovník KZS a student plní vůči studijnímu oddělení fakulty oznamovací povinnost.

3. O změnu studijního plánu v průběhu studia v zahraničí musí student písemně žádat koordinátora ECTS a vedoucího katedry garantující jeho studijní obor (katedra vysílající studenta na pobyt).

4. Po návratu musí student předložit seznam splněných předmětů, potvrzený studijním oddělením hostitelské univerzity či vysoké školy – student předkládá žádost o uznání předmětů ECTS koordinátorovi příslušné katedry a přiloží kopii Výpisu výsledků (Transcript of Records či jeho ekvivalentu). Student rovněž předkládá závěrečnou zprávu o uskutečněném pobytu s uvedením přesné délky pobytu.
5. Kreditová hodnota všech předmětů ECTS bude uznávána jako skutečná hodnota s tím, že tam, kde tato hodnota převyšuje hodnotu předmětu typu A nebo B studijního plánu příslušného oboru na PdF, budou předměty obsahově příbuzné uznány jako C. V ojedinělých případech je možné na základě písemné žádosti děkanovi/ce požádat o výjimku, která může upravit kreditní hodnotu uznaného předmětu.

6. Při výměnných pobytech v zemích, kde není uplatňován systém ECTS, platí, že kreditová hodnota předmětu odpovídá počtu týdenních výukových hodin za semestr. Předměty, které nemají ekvivalent ve studijních programech PdF UP, budou uznány na základě doporučení koordinátora ECTS katedry a vedoucího katedry garantující příslušný studijní obor.
7. O uznání předmětů v jednotlivých kategoriích včetně těch, které student v zahraniční splnil navíc oproti plánu, rozhoduje koordinátor ECTS katedry a vedoucí katedry garantující příslušný studijní obor. 

8. Pokud není absolvovaný předmět kompatibilní s předmětem studovaným na PdF UP a student jej absolvoval nad rámec předem stanoveného studijního plánu, může být tento předmět studijním oddělením fakulty uznán jako typ C. K žádosti o uznání nekompatibilního předmětu se studijním programem musí katedra po návratu studenta studijnímu oddělení PdF UP v Olomouci dodat:

a. název předmětu (anglicky a česky),
b. anotaci předmětu (anglicky a česky),
c. jméno vyučujícího,
d. hodinovou dotaci.
9. Všechny formální podklady pro evidenci realizovaného studijního pobytu v zahraničí (s  uznanými předměty koordinátorem ECTS a včetně závěrečné zprávy) jsou předloženy studijnímu oddělení fakulty, které zajistí jeho kontrolu a jeho konečnou evidenci.

V. Evidence a formální zajištění studijního pobytu zahraničních studentů na PdF UP v Olomouci

1. Pobyt zahraničních studentů na PdF UP musí být před příjezdem studenta schválen proděkanem/kou pro vědu, výzkum a zahraniční styky PdF UP prostřednictvím příslušného referátu studijního oddělení fakulty a na základě souhlasu příslušné katedry garantující hlavní oborové zaměření zahraničního studenta. Tato katedra se následně stává katedrou garantující pobyt zahraničního studenta na PdF UP v Olomouci.

2. Koordinátor ECTS katedry garantující pobyt zahraničního studenta na PdF, předá před zahájením zahraničního studijního pobytu studenta zpřesňující údaje studijnímu oddělení fakulty, které zajistí jejich evidenci a kontrolu:

a. jméno a příjmení studenta, datum narození, kód studijního programu (číselná zkratka), typ studia (bakalářský, magisterský, doktorský), obor (číselná zkratka),
b. délka pobytu studenta (datum zahájení studia zahraničního studenta), 

c. název garantující katedry, 

d. zaměření studia včetně konkrétních vybraných předmětů, jejich zkratek a kreditové hodnoty. 
3.  Po splnění všech studijních povinností vyplývajících z pobytu zahraničního studenta na PdF UP v Olomouci předloží student ke kontrole, schválení a evidenci studijnímu oddělení fakulty vyplněný formulář („Výkaz o studiu“) schválený koordinátorem/kou ECTS a vedoucím/í katedry. 

4. Referát vědy, výzkumu a zahraničních styků zajistí vystavení Transcript of records či jeho ekvivalentu potvrzující pobyt zahraničního studenta na PdF UP v Olomouci a zajistí jeho předání studentu či na zahraniční oddělení vysílající instituce. 

VI. Závěrečná ustanovení

1. Tato směrnice nabývá platnosti a účinnosti dnem vydání.
2. Dnem platnosti této směrnice se zrušuje znění směrnice S3/2007.
V Olomouci dne 1. ledna 2009 


Prof. PaedDr. Libuše Ludíková, CSc., děkanka PdF UP
� Týká se všech studijních pobytů uskutečňovaných v zahraničí včetně pobytů vyhlašovaných a zajišťovaných Kanceláří zahraničích styků PdF UP v Olomouci.





