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úřední deska fakulty
V návaznosti na směrnici rektora UP č. B3-07/7-SR (Pravidla užívání počítačových sítí a provozování programového vybavení UP) vydávám směrnici k použití systému COURSEWARE pro zajištění podpory studia bakalářských, magisterských a doktorských studijních programů uskutečňovaných na Pedagogické fakultě UP v Olomouci v prezenční i kombinované formě.
I 
Oblast působnosti systému COURSEWARE
1. Systém COURSEWARE je na Pedagogické fakultě Univerzity Palackého (dále jen PdF UP) používán jako podpůrný systém pro zveřejňování elektronických informací a materiálů používaných v rámci výuky předmětů na PdF UP ve všech bakalářských, magisterských, doktorských a navazujících studijních programech, a to v prezenční i kombinované formě.

2. Institucionálním koordinátorem systému COURSEWARE na úrovni PdF UP je proděkan pro informační a vzdělávací technologie.

3. Technickým správcem na úrovni Pedagogické fakulty je děkanem pověřený coursemaster.
II 
Uživatelské role v systému COURSEWARE
1. Vůči systému COURSEWARE na PdF UP jsou stanoveny tyto uživatelské role, z nichž dále vyplývají práva a povinnosti jednotlivých úrovní uživatelů:

· úrověň fakulta (příslušný proděkan nebo správce systému COURSEWARE – tzv. coursemaster),

· úroveň učitel, tzv. redaktor (docenti, odborní asistenti, asistenti a lektoři – dále jen učitelé),

· úroveň student (studenti prezenčních i kombinovaných forem studia).

2. Za provoz systému COURSEWARE zodpovídají tomu určení zaměstnanci Centra výpočetní techniky UP (dále jen CVT).

III
Správce systému COURSEWARE (coursemaster)
1. Správce systému COURSEWARE je děkanem pověřený pracovník, který zajišťuje provoz systému na úrovni fakulty. Tento pracovník zajišťuje zejména tyto činnosti:

· vytváří disciplíny v systému COURSEWARE, popřípadě i disciplíny odstraňuje, a to na základě zaslaných požadavků jednotlivých vyučujících PdF UP,
· schvaluje vytvořené disciplíny na základě požadavků vyučujících na PdF UP, 

· dohlíží nad technickou a strukturální úrovní schvalovaných disciplín,

· upravuje přiřazení disciplín s ohledem na systém studijní agendy STAG (přiřazení redaktora disciplíny k příslušnému předmětu),

· zajišťuje školení učitelů PdF UP jednotlivých kateder a ústavů,
· zastupuje PdF UP při jednáních s CVT ve věci systému COURSEWARE .

2. Správce systému COURSEWARE má právo provádět kontrolu plnění jednotlivých součástí této směrnice.

IV 
Učitel

1. Jednotliví učitelé katedry či ústavů provádějí v systému COURSEWARE především tyto činnosti:

· podávají požadavky na zakládání nových disciplín a na odstranění již nepotřebných disciplín,
· vytvářejí obsah disciplín,

· určují rozsah práv možnosti vstupu do prohlížení vloženého předmětu pro jednotlivé uživatelské úrovně a studenty,

· podávají  požadavky na schválení vytvořených disciplín,

· zodpovídají za obsahovou i formální správnost vložených materiálů,

· aktualizují obsahy disciplín.

2. V případě zájmu se učitelé kateder či ústavů účastní realizovaných školení zaměřených na použití systému COURSEWARE.

V 
Student

1. Student se přihlašuje k systému COURSEWARE prostřednictvím Portálu UP, a to pod svým ID.
2. Student využívá publikované výukové či informační materiály v souladu se zněním autorského zákona 121/2000 - o právu autorském, o právech souvisejících s právem autorským a o změně některých zákonů.
VI

Účinnost

Směrnice nabývá účinnosti dnem svého vydání.
V Olomouci dne 6. října 2010
Prof. PaedDr. Libuše Ludíková, CSc.

                                                                                        děkanka PdF UP

