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Uvodni ustanoveni

Tento metodicky pokyn dékana Pedagogické fakulty UP v Olomouci (ddle jen ,PdF UP")
vymezuje pojem smluvniho vyzkumu a navazujici pojmy a dale popisuje proces pfi realizaci
smluvniho vyzkumu, evidenci smluv a vysledkd smluvniho vyzkumu (dale jen ,evidence
a realizace smluvniho vyzkumu na PdF UP").

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

Zakladni pojmy

Pro ucely tohoto metodického pokynu se smluvnim vyzkumem rozumi v souladu
s ¢lankem 2.2.1 Ramce spolecenstvi pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci
2014/C 198/01 vyzkum, ktery je provadén vyzkumnou organizaci (dale jen ,VO") pro
urcity podnik jako sluzba v situacich, kdy:

a) vyzkumna organizace obdrzi Umérnou Uplatu za poskytnutou sluzbu,

b) podnik urc¢i podminky této sluzby.

Pro ucely tohoto metodického pokynu se rozumi:
a) podnikem objednatel smluvniho vyzkumu, kterym je subjekt ceského
i zahrani¢niho soukromého ¢&i statniho sektoru,
b) vyzkumnou organizaci (dale jen "VO") PdF UP nebo jeji organizacni slozka,
c) reSitelem smluvniho vyzkumu je zaméstnanec PdF UP odpovédny za realizaci
vysledku smluvniho vyzkumu.

Charakteristika smluvniho vyzkumu

Smluvni vyzkum je vyzkumnou dcinnosti provadénou PdF UP nebo jeji organizacni
slozkou, kterd je spojena s poskytovanim sluzeb s vysokou pfidanou hodnotou,
tj. obecné sluzeb objednanych a uhrazenych druhou stranou, kde naklady a pfiméreny
zisk vyzkumné organizace jsou rovnéz uhrazeny druhou stranou. Do rdmce smluvniho
vyzkumu spadaji vyzkumné a vyvojové sluzby, véetné souvisejicich konzultaénich sluzeb
(napf. zpracovani vzork(, zakdzkové méreni, testovani apod.).

Smluvni vyzkum je ve smyslu Smérnice rektora UP €. B3-14/2 Hospodafeni v rezimu
doplrikové cinnosti na Univerzité Palackého v Olomouci doplrikovou ¢innosti PdF UP.

Smluvnim vyzkumem neni Ucast VO na projektech vyzkumu, vyvoje a inovaci (dale jen
,VaVal"), tzn. programovych i grantovych, a vefejnych zakazkdch ve VaVal
financovanych z vefejnych rozpoctli, ve kterych je podle ¢lanku 2.2.1 Ramce
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spolecenstvi pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci 2014/C 198/01 VO
v postaveni prijemce nebo dalSiho Ucastnika, dfive spolupfijemce, feseni projektu.

Do smluvniho vyzkumu se nezapocitavaji vynosy z aktivit, které nemaji souvislost
s vyzkumnou a vyvojovou cinnosti VO. Do smluvniho vyzkumu se dale nezapocitavaji
vynosy z prodeje & prondjmu nemovitosti, z béZného pronajmu zafizeni, vynosy
z prodeje materidlu a  vyrobkl, s vyjimkou zakazkového  vyvoje
a vyroby prototypu. Vynosy z prondjmu specializovaného zafizeni Ize zapocitat pouze
v pfipadé, Ze je prondjem spojen s prokazatelnym poskytnutim vyzkumnych
a vyvojovych sluZzeb a jednd se o prondjem motivovany snahou o efektivni vyuZiti
pofizeného zafizeni v podobé dopliikové hospodarské ¢innosti.

IV.

Vysledek smluvniho vyzkumu

Vysledkem smluvniho vyzkumu je, podle platné Metodiky hodnoceni vysledki
vyzkumnych organizaci a hodnoceni vysledkli ukoncenych programi (dale jen
»Metodika"), néktery z ndsledujicich druh( vysledku aplikovaného vyzkumu:

a) P — patent,

b) Zpolop — poloprovoz, Ztech — ovérena technologie, Zodru — odrlda, Zplem -
plemeno,

c) Fuzit — uzitny vzor,

d) Fprum — primyslovy vzor,

e) Gprot — prototyp, Gfunk — funkéni vzorek,

f) Hleg — vysledky promitnuté do pravnich predpisi a norem, Hneleg — vysledky
promitnuté do smérnic a predpisi nelegislativni povahy zavaznych v ramci
kompetence pfislusného poskytovatele, Hkonc — vysledky promitnuté do schvalenych
strategickych a koncepcnich dokumentl VaVal organt statni nebo verejné spravy,

g) Nmet — certifikovana metodika, Nlec — |é¢ebny postup, Npam — pamatkovy postup,
Nmap — specializovana mapa s odbornym obsahem,

h) R — software,

i) V—vyzkumna zprava, Vsouhrn — souhrnna vyzkumna zprava.

V.

Stupné davérnosti vysledkl smluvniho vyzkumu

Vysledky smluvniho vyzkumu se podle stupniCi dGvérnosti déli na:

a) stupen ,A“ — smluvni vyzkum utajovany,

b) stupen ,,B“ — smluvni vyzkum je predmétem obchodniho tajemstvi,
c) stupen ,C“—smluvni vyzkum neni utajovany.
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VI.

Minimalni zapocitatelny objem smluvniho vyzkumu

Pro ucely hodnoceni podle Metodiky Ize jako smluvni vyzkum uplatnit pouze takové
smluvni vyzkumy, kde castka bez DPH, kterou pfijala PdF UP v daném roce
od jednoho objednatele smluvniho vyzkumu za realizovany smluvni vyzkum,
po odecteni c¢astky, kterd byla vydana na investice, sluzby, doplfikové naklady
a subdodavky, je minimalné 50 000,- K¢ bez DPH.

VII.

Realizace smluvniho vyzkumu

Resitel smluvniho vyzkumu, po dohodé svedoucim svého pracoviété, kontaktuje
oddéleni Védy a vyzkumu PdF UP (ddle jen oddéleni VaV PdF UP) sndvrhem
na realizaci aktivity v rdmci smluvniho vyzkumu.

Smluvni vyzkum je realizovan na zdkladé smlouvy o provedeni smluvniho vyzkumu (déle
jen ,smlouva") uzaviené mezi PdF UP jednajici jménem UP a objednatelem smluvniho
vyzkumu (dale jen ,smluvni strany").

Navrh smlouvy je na zdkladé podnétu reSitele smluvniho vyzkumu a ve spolupraci
s feSitelem smluvniho vyzkumu vyhotoven povéfenym zaméstnancem oddéleni VaV PdF
UP.

Navrh smlouvy, ledaze se smluvni strany dohodnou jinak, obsahuje:

a) oznaceni smluvnich stran, tj. nazev, ICO, sidlo, pfipadné adresu fyzické osoby,
zastupce,

b) oznacdeni smlouvy a jeji pravni rezim,

c) zakladni ustanoveni, vymezeni prav a povinnosti smluvnich stran,

d) vymezeni predmétu smlouvy, tzn. definicivysledku smluvniho vyzkumu,

e) vymezeni terminu dodani vysledku smluvniho vyzkumu,

f) uvedeni celkové ceny vysledku smluvniho vyzkumu, platebni podminky, fakturace,

g) vymezeni zpUsobu provadéni vysledku smluvniho vyzkumu,

h) vymezeni prav dusevniho vlastnictvi,

i) vymezeni podminek pro odstoupeni od smlouvy a sankce,

j) davérnou povahu informaci,

k) vymezeni podminek pro odstoupeni od smlouvy, popf. jeji zruseni,

[) urceni, zda se jednd o smlouvu na dobu urcitou nebo na dobu neurditou,

m)datum uzavieni smlouvy, tj. datum podpisu posledni smluvni strany,

n) zavérecna ustanoveni.



(5) Navrh smlouvy je po splnéni predepsanych naleZitosti prostfednictvim dékanem
povérfeného prodékana PdF UP postoupen k odborné kontrole Pravnimu oddéleni UP.
Pravni oddéleni UP zkontroluje soulad navrhu smlouvy s pravnimi a vnitfnimi prfedpisy
UP.

(6) Dojde-li Pravni oddéleni UP k zavéru, Ze navrh smlouvy obsahuje nedostatky nebo je
v rozporu s pravnimi a vnitinimi predpisy UP, vrati predloZzeny ndvrh dékanovi PdF UP
nebo jim povéfenému prodékanovi PdF UP k odstranéni nedostatku.

(7) Dojde-li Pravni oddéleni UP k zavéru, Ze ndvrh smlouvy je vsouladu s pravnimi
a vnitfnimi predpisy UP a netrpi Zadnymi nedostatky, dékan PdF UP ji podle
stanoveného podpisového opravnéni podepise s uvedenim data podepsani smlouvy.

(8) Podpis druhé smluvni strany je zajistén zaméstnancem oddéleni VaV PdF UP
povérenym dékanem PdF UP, pokud neni mezi smluvnimi stranami ujedndno jinak.
Smluvni vyzkum je zahdjen uzavienim smlouvy mezi objednavatelem a vyzkumnou
organizaci Pedagogické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci.

(9) Za realizaci predmétu smlouvy odpovida resitel smluvniho vyzkumu.

(10) Pokud neni smluvnimi stranami dohodnuto jinak, vyhotovuje se smlouva v takovém

poctu, aby:

a) jedno pisemné vyhotoveni bylo zaloZzeno k evidenci a archivaci na Pravnim
oddéleni UP,

b) jedno pisemné vyhotoveni bylo zalozeno k evidenci a archivaci na oddéleni PdF
UP k tomu uréeném dékanem PdF UP,

c) jedno pisemné vyhotoveni bylo zasldno prostfednictvim oddéleni VaV PdF UP
dal$im smluvnim strandm na adresy uvedené v zdhlavi smlouvy.

VIII.

Evidence vysledkl smluvniho vyzkumu v RIV

(1) Vysledkem smluvniho vyzkumu musi byt alespon jeden vysledek aplikovaného
vyzkumu vykazany v RIV, tzn. vysledek se specifikaci i kontrolnim udajem v RIV. Typ
zdroje financovani vysledku smluvniho vyzkumu uvedeny v RIV musi byt ,N“ —
neverejné zdroje nebo ,V“ — verejné zdroje. Rok uplatnéni vysledk( musi odpovidat
podminkam aktudlnich zasad pro predavani udaji o smluvnim vyzkumu. V RIV
vykdzany vysledek smluvniho vyzkumu PdF UP smi byt vykazan jako vysledek pouze
jednoho projektu smluvniho vyzkumu mezi objednatelem a VO.

(2) Vysledek vykazovany v ramci smluvniho vyzkumu nesmi byt vykazovan v ndvaznosti
na jakékoliv jiné védecké aktivity.



(3) Vysledky smluvniho vyzkumu se eviduji obdobnym zpUlsobem jako ostatni vysledky
vyzkumu a vyvoje na PdF UP. Evidenci vysledk(i smluvniho vyzkumu do systému OBD
provede Fesitel smluvniho vyzkumu. Dékanem PdF UP povéreny zaméstnanec oddéleni
VaV PdF UP, ktery eviduje celkové udaje o vysledcich smluvniho vyzkumu za jednotliva
obdobi pfedavané Ministerstvu $kolstvi mlddeZe a té&lovychovy Ceské republiky
za ucelem vykdazani ¢innosti PdF UP v oblasti smluvniho vyzkumu.

(4) Pro vykazani celkovych udaji o smluvnim vyzkumu za jednotlivd obdobi jsou zapotiebi
tyto Udaje vztahujici se k jednotlivym smluvnim vyzkum{m PdF UP:
a) Cislo smlouvy,
b) zadavatel (nazev, ICO),
c) objem financnich prostredkd,
d) popis obsahu smluvniho vyzkumu,
e) klicova slova,
f) obor,
g) data uzavrenia ukonéeni smluvniho vztahu,
h) stupen dlvérnosti predmétu smluvniho vyzkumu (utajovany, obchodni tajemstvi,
neutajovany).

(5) Resitel odpovédny za realizaci smluvniho vyzkumu zajisti preddni Souhrnné zpravy
ze smluvniho vyzkumu, obsahujici udaje podle ptilohy ¢. 1 k tomuto metodickému
pokynu, (dale jen ,zprava") na oddéleni VaV PdF UP povéfenému zaméstnanci
nejpozdéji do 15. ledna roku nasledujiciho po dokonéeni realizace smluvniho vyzkumu
podle smlouvy.

(6) Za kontrolu formalnich nalezitosti zpravy a kontrolu evidence celkovych udajl
o vysledcich smluvniho vyzkumu za jednotliva obdobi odpovida dékanem povéreny
prodékan PdF UP.

IX.

Evidence a archivace smluv o provedeni smluvniho vyzkumu

(1) Evidenci podléhaji pouze smlouvy, na jejichz zdkladé je realizovan smluvni vyzkum,
ktery spliuje podminky minimalniho zapocitatelného objemu podle ustanoveni ¢l. VI.
tohoto metodického pokynu a navaznosti na vysledky v RIV podle ustanoveni ¢l. VII.
odst. 1 tohoto metodického pokynu.

(2) Dékanem povéreny zaméstnanec PdF UP zajisti po podpisu smlouvy jeji evidenci
a digitalizaci pro ucely informacniho systému a dale zajisti distribuci kopii podle tohoto
rozdélovniku:

Original smlouvy:
1x pravni oddéleni UP



1x objednatel
1x oddéleni VaV PdF UP

Kopie smlouvy:
1x tajemnik PdF UP
1x sekretariat dékana PdF UP
1x ekonomické oddéleni PdF UP
1x reSitel za PdF UP
1x referent OBD
1x Védecko-technicky park UP

X.

Zavérecna ustanoveni

(1) V zdlezitostech timto metodickym pokynem neupravenych se evidence a realizace
smluvniho vyzkumu Fidi pravnimi pfedpisy, vnitfnimi pfedpisy a normami UP.

(2) V zalezitostech timto metodickym pokynem neupravenych se tvorba, evidence
a archivace smluv fidi prdvnimi predpisy, vnitfnimi pfedpisy a normami UP
a smérnici dékana PdF UP S 3/2016 Tvorba, evidence a archivace smluv
na Pedagogické fakulté Univerzity Palackého v Olomouci.

(3) Tento metodicky pokyn nabyva platnosti a U¢innosti dnem jeho vydani.

V Olomouci dne 19. 12. 2016 Doc. Ing. Cestmir Serafin, Dr., v.r.
dékan PdF UP



