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V ndvaznosti na smérnici rektora UP ¢. B3-11/14-SR (,Pravidla uZivani pocitacovych siti
a provozovani programového vybaveni UP“) vydavam smérnici k zajisténi aktualnosti
avalidity informaci prezentovanych na webovych strdnkdch Pedagogické fakulty UP
v Olomouci a na webovych strankach jejich pracovist.

. Vymezeni zakladnich pojmu
Nedilnou soucasti vymezeni zdkladnich pojmU je diagram struktury fakultnich webovych
stranek Pedagogické fakulty UP a souvisejicich webovych stranek jejich pracovist, ktery je

uveden jako Priloha cislo 1 této smérnice.

Redakéni systém TYPO3 je systém, ve kterém jsou vytvoreny oficidlni webové stranky
Univerzity Palackého v Olomouci (dale jen UP), dostupné na adrese: http://www.upol.cz

a také oficialni webové stranky Pedagogické fakulty Univerzity Palackého (dale jen PdF)
dostupné na adrese: http://www.pdf.upol.cz/ (déle jen fakultni webové stranky). Jednd se o

systém, ktery je jednotny pro vsechny fakulty a je soucdsti celkové webové prezentace UP.
Technickou a obsahovou redakci systému TYPO3 na Urovni UP zajistuji pracovnici rektoratu
UP v soucinnosti s technickymi a obsahovymi redaktory jednotlivych fakult.

Technicky redaktor fakultnich webovych stranek je povéreny pracovnik Useku prodékana
pro informacni a vzdélavaci technologie, ktery zajisStuje ve spolupraci s obsahovym
redaktorem fakultnich webovych stranek, obsahovymi redaktory ¢asti fakultnich webovych
stranek a s obsahovymi redaktory webovych strdnek pracovisté v rdmci systému TYPO3
technické provedeni pozadovanych Uprav obsahu téchto stranek, evidovanych v systému
HelpDesk. Zodpovida za technické feSeni Upravy ¢i doplnéni informaci, ¢i za provedeni
schvdlené zmény struktury fakultnich webovych stranek a je taktéz povéren kontrolou
dodrzovani ustanoveni této smérnice.

Obsahovy redaktor fakultnich webovych stranek je povéreny pracovnik Useku prodékanky
pro organizaci, rozvoj a celozivotni vzdélavani, ktery provadi cyklickou kontrolu, a ve
spolupréci s obsahovymi redaktory casti fakultnich webovych stranek také pripadnou korekci
obsahu a formy prezentovanych na webovych strankach fakulty ¢i jejich pracovist. Zodpovida
tedy za obsahovou a formalni spravnost fakultnich webovych strdnek a webovych stranek
jednotlivych pracovist. Je taktéZ povéren kontrolou dodrzovani ustanoveni této smérnice.

Obsahovy redaktor casti fakultnich webovych stranek je pracovnik povéreny dékanem,
prodékany, tajemnikem ¢i jinym vedoucim soucasti PdF UP k zajisténi cyklické kontroly
informaci zverejnénych na jemu pridélené ¢&asti fakultnich webovych stranek. Rozdéleni
jednotlivych ¢asti fakultnich webovych stranek mezi jednotlivé povérené pracovniky je
uvedeno v Priloze ¢islo 2 této smérnice. Zodpovida tedy za formalni i obsahovou sprédvnost
a aktualnost informaci prezentovanych na jemu pridélené ¢asti fakultnich webovych stranek
v Ceském jazyce i jiné jazykové mutaci.


http://www.upol.cz/
http://www.pdf.upol.cz/

Webova stranka pracovisté v ramci systému TYPO3 je takova prezentace pracovisté PdF UP,
ktera je vytvorena a spravovana v prostredi redakéniho systému TYPO3, a je tedy nedilnou
soucasti fakultnich webovych stranek. U tohoto typu webovych stranek je zajistovana
obsahova redakce, pficemz technicka redakce je realizovana, v pfipadé potreby s technickym
redaktorem fakultnich webovych stranek.

Obsahovy redaktor webovych stranek pracovisté v ramci systému TYPO3 je pracovnik
povéfeny vedoucim daného pracovisté PdF UP k zajisténi cyklické kontroly informaci
zvefejnénych na webovych strankdch pracovisté v rdmci systému TYPO3. Zodpovida tedy za
formalni i obsahovou spravnost a aktualnost informaci prezentovanych na webovych
strankdch daného pracovisté v ramci systému TYPO3 v ¢eském jazyce i jiné jazykové mutaci.

Webova stranka pracovisté mimo systém TYPO3 je takova webova prezentace pracovisté
PdF UP, kterd neni soucdsti redakéniho systému TYPO3 a je tedy provozovana danym
pracovistém. U téchto webovych stranek je technicka i obsahova redakce, véetné provozu
pfislusnych technickych zafizeni, zajiStovdna a hrazena z prostfedkl daného pracovisté.

Technicky a obsahovy redaktor webovych stranek pracovisté mimo systém TYPO3 je
pracovnik povéreny vedoucim daného pracovisté PdF UP k zajisténi cyklické kontroly
informaci zverejnénych na webovych strankach pracovisté mimo systém TYPO3. Zodpovida
tedy za formalni i obsahovou spravnost a aktudlnost informaci prezentovanych na webovych
strankach daného pracovisté. Paklize tuto ¢innost zajistuje pro dané pracovisté treti osoba ¢i
jiny subjekt, je povinnosti pracovisté ustanovit kontaktni osobu, kterd bude zajistovat
komunikaci mezi obsahovym redaktorem fakultnich webovych stranek a témito subjekty.
Bude také zodpovidat za formdlni i obsahovou spravnost a aktualnost informaci
prezentovanych na webovych strankach daného pracovisté mimo systém TYPO3 v Ceském
jazyce i jiné jazykové mutaci.

Jazykova mutace webové stranky je do ciziho jazyka prelozend cast fakultni webové stranky
¢i do ciziho jazyka prelozend ¢ast webové stranky pracovisté mimo systém TYPO3 i
v systému TYPO3. Povinnou jazykovou mutaci je anglicka verze vySe uvedenych stranek,
kterd obsahuje minimdalné vsechny povinné informace dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., O
svobodném pfistupu k informacim. Jazykovd mutace webovych stranek je pfipustna i v jinych
jazycich, ale i vtomto pripadé je anglickd mutace stranek povinna.

Il. Vymezeni povinnosti technického redaktora fakultnich webovych stranek

1. Komunikuje s pracovniky Rektoratu UP, zajistujicimi technickou a obsahovou redakci
univerzitnich webovych stranek. Komunikuje také s technickymi a obsahovymi redaktory
ostatnich fakult UP.

2. Projednava a specifikuje Upravy struktury fakultnich webovych stranek, které koordinuje
v soucinnosti s pracovniky Rektoratu UP zajiStujicimi technickou a obsahovou redakci
univerzitnich webovych stranek.



. Spolecné s obsahovym redaktorem fakultnich webovych stranek kontroluje dodrzovani
ustanoveni této smérnice a v pfipadé jejiho porusovani o tomto informuje dékana fakulty
a prodékanku pro organizaci, rozvoj a celoZivotni vzdélavani.

. Komunikuje s obsahovymi redaktory casti fakultnich webovych stranek a s obsahovymi
redaktory webovych strdnek pracovisté v ramci systému TYPO3 a koordinuje sbér
pozadavk( na Upravy obsahu ¢i formy webovych stranek, véetné pozadavkl na zverejnéni
aktualit, pomoci systému HelpDesk.

. Na zdkladé pozadavklli zadanych vsystému HelpDesk provadi obsahové upravy
jednotlivych ¢asti fakultnich webovych stranek, véetné aktualit, a v pfipadé potreby i
webovych stranek pracovisté v ramci systému TYPO3.

. U&astni se gkoleni organizovanych pracovniky Rektoratu UP zaji$tujicimi technickou
a obsahovou redakci univerzitnich webovych stranek, ¢i v pfipadé, Ze zastupuje PdF UP pfi
jednanich na této Urovni.

M. Vymezeni povinnosti obsahového redaktora fakultnich webovych stranek

. Zajistuje cyklickou kontrolu obsahu webovych stranek fakulty a jejich pracovist, a to
v minimalnim rozmezi dvou mésicll. Zacatek prvniho cyklu kontrol zapocind vidy se
zaCatkem daného kalendarniho roku a opakuje se vidy v cyklech po dvou mésicich (tj.
nejpozdéji k poslednimu Gnoru, dubnu, ¢ervnu, srpnu, fijnu a prosinci).

. V pfipadé termin( a akci hodnych zvlastniho zfetele (napt. den otevienych dvefi, ptrijimaci
fizeni, konec a zacatek akademického roku apod.) je opravnén provadét kontrolu
aktualnosti a uplnosti informaci prezentovanych na fakultnich webovych strankach
a strankach pracovist i v kratsich (nez dvoumeésicnich) cyklech.

. V pfipadé zjisténi nesrovnalosti komunikuje s obsahovymi redaktory ¢asti fakultnich
webovych stranek, obsahovymi redaktory webovych stranek pracovist v ramci systému
TYPO3 a technickymi a obsahovymi redaktory webovych stranek pracovist mimo systém
TYPO3 za ucelem zjednani okamZité napravy.

. V pfipadé zjisténi nesrovnalosti informuje dékana fakulty a prodékanku pro organizaci,
rozvoj a celoZivotni vzdélavani o této skuteénosti.

. Koordinuje cinnost obsahovych redaktorl ¢asti fakultnich webovych stranek a
obsahovych redaktortd webovych stranek pracovisté v rdmci systému TYPO3 a koordinuje
sbér pozadavk( na zverejnéni aktualit, pomoci systému HelpDesk. Povinny ,,Formulaf pro
zadani pozadavku na vloZeni aktuality na webové stranky PdF UP“ je pfilohou ¢Cislo 4 této
smérnice.

. U&astni se gkoleni organizovanych pracovniky Rektoratu UP zaji$tujicimi technickou
a obsahovou redakci univerzitnich webovych stranek.

IV. Vymezeni povinnosti obsahového redaktora casti fakultnich webovych stranek

. Zajistuje cyklickou kontrolu obsahu webovych stranek fakulty a jejich pracovist, v éeské i jiné
jazykové mutaci, a to v minimalnim rozmezi dvou mésicll. Zacatek prvniho cyklu kontrol zapocina
vidy se zacatkem daného kalendarniho roku a opakuje se vidy v cyklech po dvou mésicich (tj.
nejpozdéji k poslednimu Unoru, dubnu, ¢ervnu, srpnu, fijnu a prosinci).

. V pfipadé termintd a akci hodnych zvlastniho zfetele (napf. den otevienych dvefi, prijimaci fizeni,
konec a zacatek akademického roku apod.) je opravnén provadét kontrolu a Upravu obsahu



informaci prezentovanych na pridélené ¢&asti fakultnich webovych stranek i v kratSich, nez
dvoumeésicénich cyklech.

. V pfipadé potreby Upravy obsahu pridélené ¢&asti webovych stranek fakulty tento poZadavek
predava technickému redaktorovi fakultnich webovych strdnek vyhradné pomoci systému
HelpDesk. Zavazny postup pouZiti systému HelpDesk pro tento ucel je popsan v Pfiloze Cislo 3 této
smérnice.

. Komunikuje s ostatnimi obsahovymi redaktory ¢asti fakultnich webovych stranek a zajistuje sbér
pozadavk(l na Upravy obsahu ¢i formy webovych stranek, véetné pozadavk( na zverejnéni aktualit,
pomoci systému HelpDesk za svéfenou oblast. Povinny ,Formuldf pro zadani pozadavku na
vlozeni aktuality na webové stranky PdF UP“ je ptilohou Cislo 4 této smérnice.

. Ucastni se 8koleni organizovanych technickym & obsahovym redaktorem fakultnich webovych
stranek.

Vymezeni povinnosti obsahového redaktora webovych stranek pracovisté v ramci
systému TYPO3

. Zajistuje cyklickou kontrolu obsahu webovych stranek daného pracovisté, v ¢eské i jiné jazykové
mutaci, a to v minimalnim rozmezi dvou mésicl. Zacatek prvniho cyklu kontrol zapocina vidy se
zacatkem daného kalendarniho roku a opakuje se vzdy v cyklech po dvou mésicich (tj. nejpozdéji
k poslednimu Unoru, dubnu, ¢ervnu, srpnu, fijnu a prosinci).

. V pfipadé termind a akci hodnych zvlastniho zfetele (napf. den otevienych dvefi, pfijimaci fizeni,
statni zavérecné zkousky, zverejiiovani témat zavérecnych a kvalifikacnich praci apod.) je
opravnén provadét kontrolu a Upravu obsahu informaci prezentovanych na pridélené casti
fakultnich webovych stranek i v kratSich, nez dvoumési¢nich cyklech.

. V pfipadé potieby Upravy obsahu webové stranky daného pracovisté tento pozadavek predava
technickému redaktorovi fakultnich webovych stranek vyhradné pomoci systému HelpDesk.
Zavazny postup poutziti systému HelpDesk pro tento ucel je popsan v Priloze Cislo 3 této smérnice.
. Vpfipadé dohody mezi vedoucim pracovisté a technickym redaktorem fakultnich webovych
stranek je pripustné, aby technickou redakci webovych stranek pracovisté provadél pfimo
obsahovy redaktor webovych stranek pracovisté v ramci systému TYPO3.

. Komunikuje s obsahovymi redaktory webovych stranek ostatnich pracovist a zajistuje sbér
pozadavk( na Upravy obsahu ¢i formy webovych stranek, véetné pozadavk( na zverejnéni aktualit,
pomoci systému HelpDesk za jeho pracovisté. Povinny ,Formular pro zadani pozadavku na vlozeni
aktuality na webové stranky PdF UP“ je pfilohou Cislo 4 této smérnice.

. Utastni se gkoleni organizovanych technickym &i obsahovym redaktorem fakultnich webovych
stranek.

VI. Vymezeni povinnosti technického a obsahového redaktora a kontaktni osoby
webovych stranek pracovisté mimo systém TYPO3

. Zajistuje cyklickou kontrolu obsahu webovych stranek daného pracovisté, v ¢eské i jiné jazykové
mutaci, a to v minimalnim rozmezi dvou mésicl. Zacatek prvniho cyklu kontrol zapocina vzdy se
zaCatkem daného kalendarniho roku a opakuje se vidy v cyklech po dvou mésicich (tj. nejpozdé;ji
k poslednimu tnoru, dubnu, ¢ervnu, srpnu, fijnu a prosinci).

. V pfipadé termint a akci hodnych zvlastniho zfetele (napf. den otevienych dvefi, prijimaci fizeni,
statni zavérecné zkousky, zverejiiovani témat zdvérecnych a kvalifikacnich praci apod.) je
opravnén provadét kontrolu a Upravu obsahu informaci prezentovanych na pridélené casti
fakultnich webovych stranek i v kratSich, nez dvoumésicnich cyklech.

. V pfipadé potieby Upravy obsahu webové stranky takto sam ucini, a to v nejkratSim mozZném
terminu tak, aby prezentované informace odpovidaly aktualnimu stavu.



4. Paklize ¢innost technického a obsahového redaktora zajistuje pro dané pracovisté treti osoba Ci
jiny subjekt, kontaktni osoba povérena vedoucim pracovisté, zajistuje sbér pozadavkd na Upravy
obsahu ¢i formy webovych stranek, které v pravidelnych cyklech preddva treti osobé ¢i subjektu.

5. Kontaktni osoba povérend vedoucim také komunikuje s obsahovym redaktorem fakultnich
stranek a predava mu pozadavky na zverejnéni aktualit za jeho pracovisté, a to pomoci systému
HelpDesk. Povinny ,, Formuldf pro zaddni pozadavku na vloZeni aktuality na webové stranky PdF
UP“ je pfilohou cislo 4 této smérnice.

6. Kontaktni osoba se také ucastni Skoleni organizovanych technickym ¢i obsahovym redaktorem
fakultnich webovych stranek.

VII.  Vymezeni povinnosti vedouciho pracovisté s webovymi strankami v systému TYPO3

1. Nejpozdéji do 30 dnl od nabyti Gcinnosti této smérnice nahlasi technickému i obsahovému
redaktorovi fakultnich webovych stranek jméno a kontakt na osobu, ktera zajistuje obsahovou
redakci webovych stranek jeho pracovisté.

2. V pfipadé, ze dojde ke zméné osoby, ktera zajistuje obsahovou redakci webovych stranek jeho
pracovisté, nahlasi tuto zménu nejpozdéji do 30 dnl technickému i obsahovému redaktorovi
fakultnich webovych stranek.

3. Provadi namatkovou kontrolu obsahu webovych stranek daného pracovisté, v ceské i jiné
jazykové mutaci a zodpovida za aktudlnost a validitu prezentovanych informaci dékanovi fakulty.

4. Vedouci pracovisté se, v pfipadé potieby, ucastni Skoleni organizovanych technickym di
obsahovym redaktorem fakultnich webovych stranek.

VIIl. Vymezeni povinnosti vedouciho pracovisté s webovymi strankami mimo systém
TYPO3

1. Nejpozdéji do 30 dnl od nabyti Uclinnosti této smérnice nahldsi technickému i obsahovému
redaktorovi fakultnich webovych stranek jméno a kontakt na kontaktni osobu, ktera zajistuje
obsahovou redakci webovych stranek jeho pracovisté.

2. V ptipadé, Ze dojde ke zméné kontaktni osoby, kterad zajistuje obsahovou redakci webovych
stranek jeho pracovisté, nahlasi tuto zménu nejpozdéji do 30 dnl technickému i obsahovému
redaktorovi fakultnich webovych stranek.

3. Provadi namatkovou kontrolu obsahu webovych strdnek daného pracovisté, v ceské i jiné
jazykové mutaci a zodpovida za aktualnost a validitu prezentovanych informaci dékanovi fakulty.

4. Vedouci pracovisté se, v pfipadé potreby, ucastni Skoleni organizovanych technickym (i
obsahovym redaktorem fakultnich webovych stranek.

IX. Vymezeni povinnosti prodékana ¢i vedouciho soucasti PdF UP

1. Nejpozdéji do 30 dnd od nabyti Géinnosti této smérnice nahlasi technickému i obsahovému
redaktorovi fakultnich webovych stranek jméno a kontakt na osobu, ktera zajistuje obsahovou
redakci ¢asti fakultnich webovych stranek, ktera pfrislusi jeho Useku. Rozdéleni jednotlivych ¢asti
fakultnich webovych stranek mezi jednotlivé povérené pracovniky je uvedeno v Pfiloze Cislo 2 této
smérnice.

2. V ptipadé, Ze dojde ke zméné osoby, kterd zajistuje obsahovou redakci pridélené ¢asti fakultnich
webovych stranek spadajici do jeho Useku, nahlasi tuto zménu nejpozdéji do 30 dnli technickému
i obsahovému redaktorovi fakultnich webovych stranek.

3. Provadi namatkovou kontrolu obsahu ¢asti fakultnich webovych stranek jeho Useku, v ¢eské i jiné
jazykové mutaci a zodpovida za aktualnost a validitu prezentovanych informaci dékanovi fakulty.

4. V ptipadé potreby, se ucastni skoleni organizovanych technickym ¢i obsahovym redaktorem
fakultnich webovych stranek.



X. Uéinnost

Dnem platnosti této smérnice se rusi platnost Smérnice dékana PdF UP ¢. 15/2015 - ke
spraveé a aktualizaci obsahu webovych stranek v podminkach Pedagogické fakulty Univerzity

Palackého v Olomouci

Smérnice nabyva ucinnosti dnem svého vydani.

V Olomouci dne 1. prosince 2016

Doc. Ing. Cestmir Serafin, Dr. Ing-Paed IGIP v.r.
dékan PdF UP



Pfiloha¢. 1 Aktudlni k 1. 12. 2016

Univerzitni webové stranky v systému TYPO3 www.upol.cz

Fakultni webové stranky v systému TYPO3 www.pdf.upol.cz (I'echnick\'/ redaktor fakultnl’ch\
< stranek (Mgr. Kvétoslav. Bartek,
Ph.D.)
Casti fakultni webové stranky Gseku prodékanky pro védu, Obsahovy redaktor fakultnich
vyzkum a doktorska studia stranek (Mgr. Martina

\ \Ba rtonickova) )

Casti fakultni webové stranky Gseku prodékana pro studijni
zaleZitosti

Casti fakultni webové stranky Gseku prodékanky pro Obsahovi redaktofi ¢asti
organizaci, rozvoj a celoZivotni vzdélavani fakultnich webovych stranek

Casti fakultni webové stranky Useku prodékana pro zahrani¢ni
vztahy

NN
SN\

Casti fakultni webové stranky Gseku prodékana pro informaéni
a vzdélavaci technologie

I Casti fakultni webové stranky Useku tajemnika fakulty

Webové stranky pracovist v ramci systému TYPO3
Katedra antropologie a zdravovédy

Ustav pro vyzkum a vyvoj Obsahovi redaktofi webovych
Vysokoskolska socidlné-pravni poradna stranek pracovist v ramci
Vysokoskolska psychologicka poradna systému TYPO3

Centrum prevence rizikové virtudlni komunikace
Centrum podpory studentlm se specifickymi potfebami
Centrum vyzkumu zdravého Zivotniho stylu
Stredisko pedagogickych a odbornych praxi
Stredisko didaktické a informacni techniky

Webové stranky pracovist mimo systém TYPO3
Centrum celozivotniho vzdélavani
Ustav cizich jazykd
Katedra biologie

Katedra Ces. jazyka a literatury Technicti a obsahovi redaktofi
Katedra hudebni vychovy webovych stranek pracovist
Katedra matematiky mimo systém TYPO3

Katedra primarni a preprimarni pedagogiky
Katedra psychologie a patopsychologie
Katedra spolecenskych véd
Katedra technické a informacni vychovy
Katedra vytvarné vychovy
Ustav pedagogiky a socialnich studif
Ustav specialnépedagogickych studii
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Rozdéleni jednotlivych casti fakultnich webovych stranek mezi jednotlivé
povérené pracovniky

Polozka hlavniho menu ,,0 fakulté“

- Polozka Zakladni informace - Metodicky fidi dékan fakulty - obsahovou redakci
zajistuje Usek prodékanky pro celoZivotni vzdélavani (Mgr. Martina Bartonickova,
martina.bartonickova@upol.cz, tel. 585 635 189).

- Polozka Fakultni organy - Metodicky fidi dékan fakulty - obsahovou redakci zajistuje
usek prodékanky pro celozivotni vzdélavani (Mgr. Martina Bartonickova,
martina.bartonickova@upol.cz, tel. 585 635 189).

- Polozka Utedni deska - Metodicky fidi dékan fakulty - obsahovou redakci zajistuje
referat pro organizaci a fizeni (Hana Simkova, h.simkova@upol.cz, tel. 585 635 098).

- Polozka Organizacni struktura - Metodicky ridi dékan fakulty - obsahovou redakci
zajistuje Usek prodékanky pro celoZivotni vzdélavani (Mgr. Martina Bartonickova,
martina.bartonickova@upol.cz, tel. 585 635 189).

- Polozka Katedry a ustavy - Metodicky fidi dékan fakulty - obsahovou redakci zajistuje
usek prodékanky pro celozivotni vzdélavani (Mgr. Martina Bartonickova,
martina.bartonickova@upol.cz, tel. 585 635 189).

- Polozka Zahrani¢ni vztahy - Metodicky fidi prodékan pro zahrani¢ni vztahy -
obsahovou redakci zajistuje Usek prodékana pro zahranicni vztahy (Mgr. Jana
Dostalova, jana.dostalova@upol.cz, tel. 58 563 5007; Mgr. Dagmar Zdrahalov3,
dagmar.zdrahalova@upol.cz, tel. 58 563 5907).

- Polozka Poradenstvi - Metodicky prodékanka pro celozivotni vzdélavani - obsahovou
redakci zajisStuje Usek prodékanky pro celozZivotni vzdélavani (Mgr. Martina
Bartonickova, martina.bartonickova@upol.cz, tel. 585 635 189).

Polozka hlavniho menu ,,0 fakulté“

- Polozka Uchazec - Metodicky fidi prodékan pro studijni zalezitosti a prodékanka pro
védu, vyzkum a doktorska studia - obsahovou redakci zajistuje Usek prodékana pro
studijni zalezitosti a Usek prodékanky pro védu, vyzkum a doktorska studia (Mgr.
Libuse Lysdkova, libuse.lysakova@upol.cz, tel. 58 563 5010; Mgr. Jana Dostalova,
jana.dostalova@upol.cz, tel. 58 563 5007).

- Polozka Studijni obory - Metodicky fidi prodékan pro studijni zalezitosti a prodékanka
pro védu, vyzkum a doktorska studia - obsahovou redakci zajistuje Usek prodékana
pro studijni zaleZitosti a Usek prodékanky pro védu, vyzkum a doktorska studia (Vigr.



Libuse Lysakova, libuse.lysakova@upol.cz, tel. 58 563 5010; Mgr. Jana Dostalov3,
jana.dostalova@upol.cz, tel. 58 563 5007).

- Polozka Prijimaci fizeni - Metodicky fidi prodékan pro studijni zaleZitosti a
prodékanka pro védu, vyzkum a doktorska studia - obsahovou redakci zajistuje Usek
prodékana pro studijni zaleZitosti a Usek prodékanky pro védu, vyzkum a doktorska
studia (Mgr. Libuse Lysdkova, libuse.lysakova@upol.cz, tel. 58 563 5010; Mgr. Jana
Dostalovad, jana.dostalova@upol.cz, tel. 58 563 5007).

- Polozka Celozivotni vzdélavani - Metodicky fidi prodékanka pro celoZivotni
vzdélavani - obsahovou redakci zajistuje Usek prodékanky pro celoZivotni vzdélavani
(Mgr. Martina Bartonickova, martina.bartonickova@upol.cz, tel. 585 635 189; Ing.
Ilgor Skarabella, igor.skarabella@upol.cz, 585 635 148).

- Polozka Rigordzni fizeni - Metodicky fidi prodékanka pro védu, vyzkum a doktorska
studia - obsahovou redakci zajistuje usek prodékanky pro védu, vyzkum a doktorska
studia (Mgr. Emilie Petfikova, emilie.petrikova@upol.cz, tel. 58 563 5012).

- Polozka Pt¥ipravné kurzy - Metodicky fidi prodékanka pro celozivotni vzdélavani -
obsahovou redakci zajistuje Usek prodékanky pro celoZivotni vzdélavani (Mgr.
Martina Bartoni¢kovd, martina.bartonickova@upol.cz, tel. 585 635 189; Ing. Igor
Skarabella, igor.skarabella@upol.cz, 585 635 148).

- Polozka Den otevienych dvefi - Metodicky fidi prodékan pro studijni zdleZitosti -
obsahovou redakci zajistuje Usek prodékana pro studijni zaleZitosti (Mgr. Libuse
Lysakova, libuse.lysakova@upol.cz, tel. 58 563 5010).

Polozka hlavniho menu ,,Student”

- Polozka Administrativa - Metodicky Ffidi prodékan pro studijni zaleZitosti a
prodékanka pro védu, vyzkum a doktorska studia - obsahovou redakci zajistuje uUsek
prodékana pro studijni zaleZitosti a Usek prodékanky pro védu, vyzkum a doktorska
studia (Mgr. Libuse Lysakova, libuse.lysakova@upol.cz, tel. 58 563 5010; Mgr. Jana
Dostalova, jana.dostalova@upol.cz, tel. 58 563 5007; Mgr. Dagmar Zdrahalova,
dagmar.zdrahalova@upol.cz, tel. 58 563 5907).

- Polozka Typy studia - Metodicky fidi prodékan pro studijni zaleZitosti a prodékanka
pro védu, vyzkum a doktorska studia - obsahovou redakci zajistuje Usek prodékana
pro studijni zaleZitosti a Usek prodékanky pro védu, vyzkum a doktorska studia (Vigr.
LibusSe Lysakova, libuse.lysakova@upol.cz, tel. 58 563 5010).

- Polozka Praxe - Metodicky ridi prodékan pro studijni zalezitosti - obsahovou redakci
zajistuje Usek prodékana pro studijni zdleZitosti (PhDr. Dagmar Budikova,
dagmar.budikova@upol.cz, tel. 58 563 5103).

- Polozka Poradenstvi - Metodicky fidi prodékanka pro celozZivotni vzdélavani -
obsahovou redakci zajistuje Usek prodékanky pro celozivotni vzdélavani (Mgr.
Martina Bartonickova, martina.bartonickova@upol.cz, tel. 585 635 189; Ing. Igor
Skarabella, igor.skarabella@upol.cz, 585 635 148).

- Polozka Zahrani¢ni vztahy - Metodicky fidi prodékan pro zahrani¢ni vztahy -
obsahovou redakci zajistuje Usek prodékana pro zahraniéni vztahy (Mgr. Jana
Dostalova, jana.dostalova@upol.cz, tel. 58 563 5007; Mgr. Dagmar Zdrahalova,
dagmar.zdrahalova@upol.cz, tel. 58 563 5907).



- Polozka Studentské soutéie - Metodicky fidi prodékanka pro védu, vyzkum a
doktorska studia - obsahovou redakci zajistuje usek prodékanky pro védu, vyzkum a
doktorska studia (Mgr. Emilie Petfikova, emilie.petrikova@upol.cz, tel. 58 563 5012).

Polozka hlavniho menu ,,Zaméstnanec”

- Polozka Administrativa - Metodicky fidi dékan fakulty a prodékan pro informacni a
vzdélavaci technologie - obsahovou redakci zajistuje Usek tajemnika fakulty a Usek
prodékan pro informacni a vzdélavaci technologie (Mgr. Katefina Lindnerova,
katerina.lindnerova@upol.cz, tel. 58 563 5032; Mgr. Kvétoslav Bartek, Ph.D.,
kvetoslav.bartek@upol.cz, tel. 58 563 5036).

- Polozka Publikacni cinnost - Metodicky Ffidi prodékanka pro védu, vyzkum a
doktorska studia - obsahovou redakci zajiStuje referat pro organizaci a fizeni (Hana
Simkova, h.simkova@upol.cz, tel. 585 635 098).

- Polozka Zahrani¢ni vztahy - Metodicky fidi prodékan pro zahrani¢ni vztahy -
obsahovou redakci zajistuje Usek prodékana pro zahrani¢ni vztahy (Mgr. Jana
Dostdlovd, jana.dostalova@upol.cz, tel. 58 563 5007; Mgr. Dagmar Zdrahalov3,
dagmar.zdrahalova@upol.cz, tel. 58 563 5907).

- Polozka Péce a benefity - Metodicky fidi dékan fakulty - obsahovou redakci zajistuje
usek tajemnika fakulty (Mgr. Katefina Lindnerova, katerina.lindnerova@upol.cz, tel.
58 563 5032).

- Polozka Péce a benefity - Metodicky fidi dékan fakulty - obsahovou redakci zajistuje
odborova organizace Pedagogické fakulty UP (Mgr. Pavel Krakora, Ph..D.,
pavel.krakora@upol.cz, tel. 585 635 404).

Polozka hlavniho menu ,,Absolvent”

- Polozka Promoce - Metodicky fidi prodékan pro studijni zaleZitosti a prodékanka pro
védu, vyzkum a doktorska studia - obsahovou redakci zajistuje Usek prodékana pro
studijni zalezZitosti a uUsek prodékanky pro védu, vyzkum a doktorska studia (Mgr.
Libuse Lysakova, libuse.lysakova@upol.cz, tel. 58 563 5010; Mgr. Jana Dostalov3,
jana.dostalova@upol.cz, tel. 58 563 5007).

- Polozka Absolventské portaly - Metodicky fidi prodékanka pro celoZivotni vzdélavani
- obsahovou redakci zajistuje Usek prodékanky pro celoZivotni vzdélavani (Mgr.
Martina Bartoni¢kova, martina.bartonickova@upol.cz, tel. 585 635 189).

- Polozka Absolventské portaly - Metodicky fidi prodékanka pro celozZivotni vzdélavani
- obsahovou redakci zajistuje Usek tajemnika fakulty (Mgr. Katefina Lindnerova,
katerina.lindnerova@upol.cz, tel. 58 563 5032).

- PoloZka Setkani absolventl - Metodicky fidi prodékanka pro celoZivotni vzdélavani -
obsahovou redakci zajistuje Usek prodékanky pro celozivotni vzdélavani (Mgr.
Martina Bartoni¢kova, martina.bartonickova@upol.cz, tel. 585 635 189).



Polozka hlavniho menu ,,Véda“

- Polozka Administrativa - Metodicky fidi prodékanka pro védu, vyzkum a doktorska
studia - obsahovou redakci zajistuje usek prodékanky pro védu, vyzkum a doktorska
studia (Mgr. Véra BenesSov4, vera.benesova@upol.cz, tel. 58 563 5015).

- Polozka Projekty a granty - Metodicky fidi prodékanka pro védu, vyzkum a doktorska
studia - obsahovou redakci zajistuje usek prodékanky pro védu, vyzkum a doktorska
studia (Mgr. Véra Benesova, vera.benesova@upol.cz, tel. 58 563 5015; Ing. Andrea
Novakova, andrea.novakova@upol.cz, tel. 585 635 016).

- Polozka Habilitace a profesury - Metodicky fidi prodékanka pro védu, vyzkum a
doktorska studia - obsahovou redakci zajistuje Uusek prodékanky pro védu, vyzkum a
doktorska studia (Mgr. Emilie Petfikova, emilie.petrikova@upol.cz, tel. 58 563 5012).

- Polozka Odborné casopisy - Metodicky fidi prodékanka pro védu, vyzkum a
doktorska studia - obsahovou redakci zajistuje Uusek prodékanky pro védu, vyzkum a
doktorska studia (Mgr. Emilie Petfikova, emilie.petrikova@upol.cz, tel. 58 563 5012).

- Polozka Zahrani¢ni vztahy - Metodicky fidi prodékan pro zahrani¢ni vztahy -
obsahovou redakci zajistuje Usek prodékana pro zahrani¢ni vztahy (Mgr. Jana
Dostalova, jana.dostalova@upol.cz, tel. 58 563 5007; Mgr. Dagmar Zdrahalov3,
dagmar.zdrahalova@upol.cz, tel. 58 563 5907).

- Polozka Odborné seminafe - Metodicky fidi prodékanka pro védu, vyzkum a
doktorska studia - obsahovou redakci zajistuje usek prodékanky pro védu, vyzkum a
doktorska studia (Mgr. Barbora Vlachova, barbora.vlachova@upol.cz, tel. 585 635
055).

Polozka hlavniho menu ,,Sluzby*

- Polozka Sluzby - Metodicky fidi dékan fakulty - obsahovou redakci zajistuje referat
pro organizaci a fizeni (Hana Simkova, h.simkova@upol.cz, tel. 585 635 098).
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Ptiloha ¢. 3

Pouziti systému HelpDesk pro zadavani pozadavkul a podkladi k upravé
obsahu webovych stranek

Pfejdéte na stranku portal.upol.cz a ptihlaste se pomoci standardnich ptihlaSovacich
udajii. V ptipadé nefunkcnich ptihlaSovacich tidaji kontaktujte spravkyni pocitacové
sitt = PAdF  UP Ing. Ivanu Weberovou (tel: 58563 1793, e-mail:
ivana.weberova@upol.cz).

Klepnéte na odkaz HELPDESK
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4.

V rozeviracim seznamu KATEGORIE (oteviete jej klepnutim na ¢ernou Sipku na konci
tohoto pole) klepnéte na polozku WWW STRANKY NA PDF
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¢asti fakultni webové stranky nahradit a klepnéte na tla¢itko ODESLAT.

Pokud je soucésti pozadavku na tpravu ¢i vloZzeni nového textu na Vami spravované
casti fakultni webové stranky externi soubor (obrazek, textovy dokument, tabulkovy
sesit, prezentace, videosoubor apod.) pouzijte pole PRIPOJIT SOUBOR.
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V ptipadé, ze velikost zasilaného souboru pomoci systému HelpDesk pfesahuje hodnotu
0,5 MB, ¢i je pozadovano zaslani vice souborti naraz, je mozné pouzit k zaslani téchto
soubori i e-mail. V tomto pfipadé se soubory soucasné zasilaji na e-mailové adresy:
kvetoslav.bartek@upol.cz a miroslav.zavadil@upol.cz. Takovyto E-mail musi v poli
PREDMET obsahovat CISLO POZADAVKU souvisejiciho pozadavku zadaného do
systému HelpDesk.

=] - HE—)
’er /\“‘W https: //portal. upol.cz/wps myportal Helpdesk o-ac ‘ ‘w {;}

Google ‘ S Seznam —Najdu tam... | v Portal Univerzity ... | @ INFO Portal Pedago... | @ Unifor Live | @ Operations Manager. .. ‘ W Kontakty ‘ |
Soubor  Upravy Zobrazit Oblbené polodky Mastroje  Nipovéda

14f Portal

~

Milan KLEMENT (] ), milan. cz | Upravit mdj profil | Odhlasitse  SHE i

Informacni systém Univerzity Palackého

Domd Studium a vyuka Administrativa Menza Kontakty Mij portal

Helpdesk
Helpdesk - O
PoZadavky k feSeni z PDF VSechny po7adavky 7 PDF  Vyhledavani Napovéda fesitel PDF Milan KLEMENT
Vami poslané poZadavky | Poslat poZadavek |

Vsechny vyresené pozadavky z PDF :
Potet vyfedenjch poZadavkl z PDF: 200 (Zobrazuje se max. 200 ngjnovéjdich) (0c0428057)

Pozadavky podle stavu feéem’l]en vyfedené Zobrazit I

4 zablnlcmla_ V pFistu ‘k rozvrhovym aktivitim -rozvrhaF katedry [ diskuse: 0] [ historie poZadavku |
zadal: Tatana STEIGLOVA (PDF) priorita; vysoka _stav: vyfeSeno
kategorie: STAG

Pfijato: 09:32 08.12.201 Cislo poZadavku: 18811

¥ nefunkéni PC [ dis 900 T omEe
zadal: David NOCAR (PDF} pricrita: vysoka  stav: vyieSeno i
kategorie: PC )

Pfijato: 00:53 04 122014 Cislo pofadavku: 18769 vyfedil: lvana Weberova

esil: lvana Weberova

% Ucebna N3 - Nefunkéni dataprojektor [ diskuse: 1] [ histonie poZadavku ]
zadal: René SZOTKOWSKI (PDF) priorita: vysoka stav: vyfeseno

kategorie: multimedialni_technika

Pfijato: 09:21 01.12.2014 Cislo poZadavku: 18703 vyfesil: Miroslav Zavadil

F100% -




