Instruktážní pokyny k „Praxi v edukačním procesu“

 pro 3. ročník prezenčního bakalářského studia v ZS
B7507     Specializace v pedagogice (kombinace předmětů pro 2. st. ZŠ a SŠ) 

B7506     Speciální pedagogika pro 2. st. ZŠ a SŠ (speciální pedagogika + předmět)

1. Praxe probíhá ve 3. ročníku studia během celého zimního semestru.

Počet dnů není určen. Student plní úkoly uvedené v Metodickém materiálu a záleží na něm a jeho dohodě se školou, v jakém časovém rozmezí všechny úkoly splní.

2. Na webových stránkách SPOP (Středisko pedagogických a odborných praxí) jsou v části Pedagogické praxe základní dokumenty – tiskopisy pro tento typ praxe, které si každý student důkladně prostuduje a vytiskne:

a) pro školu:

· EP Průvodní dopis (pro vedení školy)

· Pokyny k vyúčtování praxe 2. st. ZŠ a SŠ  
· Dohoda o provedení práce (ve dvojím vyhotovení) 

           b) pro sebe:

· EP Instruktáž k praxi EP

· EP Metodický materiál pro studenty (metodická příručka k praxi) 
· EP Přihláška na praxi 
· EP Výkaz pedagogické praxe
Konkrétní požadavky k zápočtu z praxe, eventuálně další upřesňující informace stanoví vyučující předmětu „Praxe v edukačním procesu“ z Ústavu pedagogických a sociálních studií.

3. Postup přihlášení na praxi 

Student si sám vybere plnoorganizovanou ZŠ s 1. a 2. stupněm, a to NIKOLIV v Olomouci z důvodu zahlcení olomouckých škol dalšími typy praxí i z jiných fakult.

Osloví ředitele (zástupce) a požádá o možnost vykonat praxi. V této fázi přinese s sebou v rámci prvotní informace pro školu „EP Průvodní dopis pro vedení školy“ (tento dopis si rovněž vezme později při nástupu na praxi) a tiskopis „EP Přihláška na praxi“, který mu škola potvrdí.

Přihlášku student odevzdá nejpozději 14 dnů před nástupem na praxi na SPOP. 

Zdůrazňujeme, že školy si výslovně nepřejí, abyste je kontaktovali maily nebo telefonem.
4. Průběh praxe

Vedení školy přidělí studentovi po nástupu na praxi tzv. uvádějícího učitele, s nímž bude student spolupracovat jako s garantem své praxe.

Povinností studenta bude především:

· plnit úkoly podle „EP Metodického materiálu pro studenty“

· absolvovat 8 – 10 hospitací v různých předmětech u různých učitelů na 1. i na 2. stupni, z nich pořizovat zápisy, které budou součástí portfolia.

5. Portfolio: 

Výsledky svých činností zpracuje student podle metodických pokynů, uspořádá v portfoliu (složka obsahující všechny produkty a materiály, které v průběhu praxe zpracoval či získal ve škole) a předloží po skončení praxe jako podklad k zápočtu.

Formální stránka portfolia:

· titulní list s nápisem Praxe v edukačním procesu, příjmení, jméno, ročník, obor nebo 
   kombinace, e-mailová adresa

· zpracované úkoly a hospitační záznamy (každý zpravidla na 1 stranu)
· tiskopis Výkaz pedagogické praxe (vyplněný s přehledem návštěv ve škole, plněním úkolů a hospitací, může obsahovat i stručné hodnocení uvádějícího učitele). 
S eventuálními dotazy se můžete osobně obracet v konzultačních hodinách na své vyučující (metodik, didaktik praxe) na fakultě, kteří vám budou dávat z této praxe zápočet, případně na pracovníky SPOP.

Přejeme mnoho úspěchů a věříme, že budete důstojně reprezentovat naši fakultu.

Za Středisko pedagogických a odborných praxí PdF UP v Olomouci 

    doc. PaedDr. Marcela Musilová, Ph.D., vedoucí  

       PhDr. Dagmar Budíková

